
Die Bücherei bei

Eine Arbeitshilfe für den Start

Ansprechpartner bei Fragen: 

Viktoria Steffen, Tel.: 06131 253293

Mail: viktoria.steffen@bistum-mainz.de



• Google ist die am meist verwendete 
Suchmaschine und hilft die Präsenz der Bücherei 
zu verstärken

• Zukünftigen Leser können die Bücherei einfacher 
finden und mit Ihnen in Kontakt treten

• Die Leser wissen, wann Sie geöffnet haben

• Neu hinzugezogene Familien finden die Bücherei 
(auch geografisch) einfacher

• Ihre Leser können die Bücherei bewerten und 
anderen Interessierten weiterempfehlen

Was bringt ein Eintrag bei Google?



Gibt es für die Bücherei bereits 

einen Google-Eintrag aber sie 

haben als Bücherei keine 

Kontrolle? Sie können sich als 

Inhaber des Unternehmens mit 

der Mailadresse der Bücherei 

eintragen lassen



Hier können Sie die Google my business

Seite aufrufen:

https://bit.ly/2WaopoC



Um Google my business nutzen zu können 

müssen Sie sich bei Google anmelden. Dafür 

wird aber keine Googlemail-Adresse mehr 

benötigt, Sie können sich mit Ihrer Bücherei-

Mailadresse registrieren und anmelden.





Hat die Bücherei eine Telefonnummer können Sie diese hier eingeben und 
bestätigen lassen.  Hat die Bücherei keine eigene Telefonnummer können 
Sie diesen Schritt durch „Nicht jetzt“ überspringen.











Hier wird die Adresse 
der Bücherei 
eingetragen

Sollten Sie für Ihre Leser auch 
Lieferdienste anbieten, könnten Sie hier 
„Ja“ ankreuzen. 







Sie erhalten per Postkarte einen Bestätigungslink. Leider 

gibt es für Öffentliche Büchereien bei google nicht die 

Möglichkeit, den Bestätigungslink per Telefon oder Mail zu 

erhalten.  









Auf der Startseite können Sie die Statistik 

sehen. Sie erhalten zusätzlich jeden Monat 

eine Übersicht, wie oft eine 

Wegbeschreibung über google maps

angefordert wurde.



Öffnungszeiten Datumsgenau eintragen



Aktualität

Ein Eintrag bei Google muss gepflegt 
werden. 

Haben sich die Öffnungszeiten geändert? 
Gibt es ein neues Angebot? Denken Sie 
daran, es bei google my business
einzutragen.

Aktualität ist bei Internetauftritten 
unverzichtbar.


