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|. Allgemeine wichtige Informationen

Im Vereinsportal konnt ihr weiter Benutzer anlegen. lhr kénnt Benutzer nur bestimmt Rechte
einraumen. So kann jemand nur fir die Ehrungen zustandig sein oder fir die Bestandsmeldung.
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Il. Kennwort andern

Hier muss das aktuelle Kennwort und anschlieRend das neue Kennwort eingegeben werden.

Kennwort dndern

Daten

Es ist ein sicheres Kennwort erforderlich.

Verwenden Sie keine gédngigen Warter oder

Namen. Kombinieren Sie Grof3- und Kleinbuchstaben,
Ziffern und Symbole.

Kennwort dndern Abbrechen

(Abb. 11-01)

lll. Vereinszugange (neuen Benutzer anlegen)
Im Vereinsportal gibt es vier verschiedene Berechtigungen:

1) Vereinsdaten einsehen und dndern, Funktionarsdaten einsehen und dndern

2) Bestandsmeldung durchfiihren, Bestandsdaten ausgeben

3) Lizenzdaten einsehen, Lizenzbezuschussung beantragen
Lizenzbezuschussung gibt es innerhalb der DJK nicht!

4) Ehrungen einsehen und beantragen

Bei der Neuanlage eines Benutzers kann man diese vier Felder auswahlen/kombinieren. Der Zugang,
den der Verein urspriinglich vom Di6zesanverband bekommen hast, hat eine spezielle Rolle und kann
nicht geléscht werden.

Einen neuen Benutzer legst du einfach unter der Benutzerverwaltung an. Hier nimmst du den Punkt
,Vereinszugange”.

[Benutzerkonto |~

Kennwort andern
Vereinsanfragen
[Vereinszugange |

(Abb. 111-01)

Hier druickst du auf ,,Neu®.

Vereinszugdnge zu Organisation "6 DJK Phantasia” .
"je Ll oL Q Suche @ Berichte @ Hilfe

Seite 1 von 1 (5 Eintrage) |<< < > >>|

(Abb. 111-02)
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Nun 6ffnet sich die Eingabemaske. Alle Felder miissen ausgefiillt werden.

Vereinszugang erfassen © Abbrechen 3 Zugang loschen @ Hilfe

Die maximale Anzahl der zuldssigen Zugangsdaten fir Thren Verein wurde erreicht. Bitte wenden Sie sich direkt an

den DIK-Sportverband.
(. )

MMustermann
0f79h374
max.mustermann@djk-phantasia.de

Max Mustermann

\ ) Vereinsdaten einsehen und andern, Funktionarsdaten einsehen und dndern
Bestandsmeldung durchfiihren, Bestandsdaten ausgeben

Lizenzdaten einsehen, Lizenzbezuschussung beantragen

Ehrungen einsehen und beantragen

 Der neue Benutzername darf nur aus Buchstaben und Zzhlen bestehen, Umlaute, Sonderzeichen, Leerzeichen sind nicht erlaubt.
Er muss aus mindestens 8 Zeichen bestehen und darf hdchstens 100 Zeichen lang sein.

[ Speichem ” Abbrechen

(Abb. 111-03)

Benutzername kann frei gewahlt werden. Wenn er schon vergeben ist, kann er nicht gespeichert
werden.

Kennwort wird automatisch vorgeschlagen. Der neue Benutzer sollte diesen aber nach dem Erstlogin
andern!

E-Mail sollte die von der Person sein.

Ansprechpartner des Zugangs der Vor- und Nachname des neuen Benutzers.
Funktion im Verein konnt z.B. Ehrungsbeauftragter sein.

Unter Berechtigung wahlst du aus, welche Rechte der neue Benutzer haben soll.
Im Vereinsportal gibt es vier verschiedene Berechtigungen:

1) Vereinsdaten einsehen und dndern, Funktionirsdaten einsehen und dndern

2) Bestandsmeldung durchfiihren, Bestandsdaten ausgeben

3) Lizenzdaten einsehen, Lizenzbezuschussung beantragen
Lizenzbezuschussung gibt es innerhalb der DJK nicht!

4) Ehrungen einsehen und beantragen

Bei der Neuanlage eines Benutzers kann man diese vier Felder auswahlen/kombinieren. Der Zugang,
den der Verein urspriinglich vom Di6zesanverband bekommen hast, hat eine spezielle Rolle und kann
nicht geldscht werden.

AnschlieBend auf ,Speichern” driicken. Das war es schon. Den neuen Benutzer seinen Benutzername
und sein Kennwort flir den Erstlogin weitergeben.
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IV. Vereinsanfragen

Vereinsanfragen werden immer erzeugt, wenn du oder ein anderer Benutzer deines Vereins im
Vereinsportal auf ,versenden” gedriickt hat. Die Anfragen kdnnen in der Regel nur von denjenigen
bearbeitet werden, der die Anfrage gestellt hat. In diesem Menlpunkt kannst du die Anfrage auf
einen anderen Benutzer ibertragen.

Vereinsanfragen zu Organisation "6 DJK Phantasia™ -
< L - QSuche @ Berichte  Ged Felder O Hilfe
Seite 1 von 6 (56 Cintrége) |<< < > >3>|
Anfragetyp Beginn Ubertragung Status Anfragebezug LIEE FETITE Benutzername
des Zugang
ﬁ Anfrage Ubertragen Ehrungsantrag  06.12.2023 06.12.2023 Ubernahme Ehrungen: 1 Neu DIKPhantasia
Anfrage ubertragen Ehrungsantrag = 06.12.2023 06.12.2023 Ubernahme Ehrungen: 1 Neu DIKPhantasia
(Abb. 1V-01)

Du suchst dir die entsprechende Anfrage heraus, und driickst auf ,,Antrage tibertragen” und wahlst
den Benutzer aus, der nun die Anfrage bearbeiten soll. AnschlieBend ,Speichern” driicken.

Zugang bearbeiten - Anfrage "06.12.2023 Ehrungsantrag” ¥ Speichern © Abbrechen @ Hilfe
Daten
Zugang DIKPhantasia , Neu
[ FredFeuerstein 1T Frewd Feuerstein II ]
Benutzer Ansprechpartner
SEmm— Fred Feuerstein IV Fred Feuerstein IV af
ghhecy Fred Feuerstein X Fred Feuerstein X '
DIKPhantasia Neu -
Blle gefarbten Felder sind PHICHtIEIder.
(Abb. 1V-02)
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