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Für die Anmeldung der Fortbildungen „Frühkindliche Sexualität“ ist folgendes Ablaufverfahren 
vorgesehen: 
 
1. Die Träger und Leitungen der Kindertageseinrichtungen im Bistum Mainz erhalten Ende Februar 

die aktualisierte Liste der Dozent/innen und Dozenten mit ergänzender Info für HBEP-
Anerkennung. Außerdem erhalten sie einen Anmeldebogen, den sie nach erfolgter 
Terminvereinbarung mit einem Wunschdozenten ausgefüllt wieder an den DiCV zurücksenden 
(siehe Pkt. 4). 
 

2. Die Kita-Leitung setzt sich mit dem/der Dozent/in Ihrer Wahl zur Vereinbarung der Inhalte und 
Struktur (3-Tage-Fortbildung, 2-Tage-Fortbildung, 1-tägiges Update), eines Termins und weiterer 
organisatorischer Absprachen in Verbindung. 

 
3. Nach erfolgter Übereinkunft zwischen dem/der Dozenten/in und der Kindertageseinrichtung 

informiert der/die Dozent/in den DiCV darüber (Datum und Umfang der Fortbildung). Und erhält 
eine Honorarvereinbarung für die Veranstaltung (in zweifacher Ausfertigung), die er ausgefüllt und 
von ihm unterzeichnet an den DiCV Mainz zurücksendet. Ein seitens des DiCV 
gegengezeichnetes Exemplar erhält er für seine Unterlagen zurück. Der Honorarvereinbarung 
wird eine Bescheinigung zur Umsatzsteuerbefreiung beigelegt.  

 
4. Parallel schickt die Einrichtungsleitung eine Anmeldung zur Teamfortbildung mit Name und 

Anschrift der Einrichtung und den Informationen zu den Vereinbarungen mit dem Dozenten, sowie 
der Liste der Teilnehmenden per Email an den DiCV (z.H. Frau Simone Hippe; 
simone.hippe@caritas-bistum-mainz.de) 

 
5. Etwa 2 Wochen vor der Veranstaltung erhält der Dozent Anwesenheitslisteliste sowie die vom 

Dozenten/von der Dozentin auszuteilenden Auswertungsbogen. Diese Unterlagen werden nach 
der Veranstaltung wieder an den DiCV zurückgesandt. Die postalischen Unterlagen senden Sie 
bitte an:  
Caritasverband für die Diözese Mainz (DiCV) 
Frau Simone Hippe 
Bahnstraße 32 
55128 Mainz 
06131/2826-315 
simone.hippe@caritas-bistum-mainz.de 
 
Für telefonische Rückfragen steht Ihnen Frau Hippe unter der Telefonnummer 06131/2826 315 
zur Verfügung. 
 

6. Die Teilnahmebescheinigungen werden vom DiCV direkt (nach Erhalt der Anwesenheitsliste) an 
die Einrichtung verschickt. 
 

7. Seitens des Caritasverbandes für die Diözese Mainz  werden folgende Kosten für den/die 
Dozenten/in übernommen: 

 
1. Honorarkosten  
2. Fahrtkosten (0,30 € pro gefahrenem km) bis zu einer Entfernung von 100km pro einfacher 

Strecke  
3. Falls benötigt, Übernachtung (bis zur Höhe von 80,00 € pro Nacht). Der Dozent/in ist selbst für 

das Buchen verantwortlich  
 
Die Kosten für Räumlichkeiten und Verpflegung vor Ort sind seitens des Trägers  zu 
übernehmen. 

 


