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Mustergeschäftsordnung  
für die Pfarrgemeinderäte im Bistum Mainz 

 

§ 1  Geschäftsordnung 
Die Geschäftsordnung regelt in Ausführung des Statuts 
für die Pfarrgemeinderäte im Bistum Mainz die 
Arbeitsweise des Pfarrgemeinderates. 

§ 2  Vorbereitung der Sitzungen 

(1) Die Sitzungen des Pfarrgemeinderates werden 
vom Vorstand vorbereitet (§ 5 Abs. 5 des 
Statuts für die Pfarrgemeinderäte im Bistum 
Mainz). 

(2) Anträge zur Tagesordnung können von jedem 
stimmberechtigten Mitglied des 
Pfarrgemeinderates eingereicht werden. Sie 
sollen spätestens zwei Wochen vor der Sitzung 
beim Vorstand vorliegen. 

(3) Ausschüsse und Projektgruppen reichen ihre 
Arbeitsvorlagen spätestens zwei Wochen vor 
der Sitzung beim Vorstand ein. 

(4) Tagesordnungspunkte können eingereicht 
werden: 
• vom Pfarrer 
• von der/dem gewählten Vorsitzenden 
• vom Vorstand 
• durch den Beschluss des 

Pfarrgemeinderates. 
(5) Die Tagesordnung wird vom Vorstand 

aufgestellt. Dabei sind vorliegende Anträge und 
Vorschläge zu berücksichtigen. 

§ 3  Einladung 
(1) Die Einladung durch den Vorstand soll jedem 

Mitglied eine Woche vor der Sitzung schriftlich 
vorliegen. Der Einladung sind die 
Tagesordnungspunkte mit genauer 
Bezeichnung der Beratungsgegenstände sowie 
etwa erforderliche schriftliche Unterlagen 
(Anträge, und deren Begründung, 
Arbeitspapiere der Sachausschüsse und 
Projektgruppen, Informationen) beizufügen. 

(2) In besonders dringenden Fällen kann der 
Vorstand durch einstimmigen Beschluss mit 
einer Frist von 48 Stunden einladen. In diesem 
Falle ist der Pfarrgemeinderat nur 
beschlussfähig, wenn wenigstens zwei Drittel 
der stimmberechtigten Mitglieder anwesend 
sind. 

§ 4  Sitzungsleitung 
(1) Die Sitzungen des Pfarrgemeinderates und des 

Vorstands werden in der Regel von dem/der 
Vorsitzenden geleitet. 

 

 
 
(2) Die/Der Vorsitzende kann die Sitzungsleitung 

delegieren. 
 

§ 5  Sitzungsordnung 
(1) Zu Beginn der Sitzung ist Anwesenheit und 

Beschlussfähigkeit festzustellen und über die 
Genehmigung des Protokolls der letzten Sitzung 
zu entscheiden. 

(2) Über die vorgeschlagenen Tagesordnung und 
über die Aufnahme weiterer 
Tagesordnungspunkte beschließt der 
Pfarrgemeinderat zu Beginn der Sitzung. 

(3) Neue Tagesordnungspunkte können nur nach 
einem Dringlichkeitsantrag aufgenommen 
werden. Die Feststellung der Dringlichkeit 
bedarf der Zustimmung von zwei Dritteln der 
anwesenden stimmberechtigten Mitglieder. 

(4) Die Sitzungsleiterin/Der Sitzungsleiter ruft 
jeden Tagesordnungspunkt auf und gibt vor 
Eintritt in die Debatte der Antragstellerin/dem 
Antragsteller die Möglichkeit zur Begründung. 

(5) Die Reihenfolge der Beiträge richtet sich nach 
dem Eingang der Wortmeldungen. Eine 
Ausnahme sind die Wortmeldungen bzw. 
Anträge „zur Geschäftsordnung“, sie haben 
Vorrang. Nach Beendigung des laufenden 
Redebeitrags sind sie zu behandeln. 

(6) Beiträge „zur Geschäftsordnung“ sind alle 
Hinweise, die sich auf Verfahrensregeln 
beziehen - und nur auf diese! Die 
Gesprächsleitung hat darauf zu achten, dass 
sich ein Beitrag „zur Geschäftsordnung“ 
wirklich nur auf die Verfahrensregeln beziehen 
und keine darüber hinausgehenden 
Stellungnahmen und Informationen enthält. 

(7) Anträge „zur Geschäftsordnung“ sind alle 
Vorschläge zur Veränderung der 
Verfahrensregeln in der Diskussion z.B. 
• Antrag auf Schluss einer Debatte: die 

Annahme erzwingt einen sofortigen 
Abschluss der Diskussion und eine 
Streichung der Rednerliste zum 
behandelten Punkt; 

• Antrag auf Schluss der Rednerliste: vor der 
Abstimmung kann die Diskussionsleitung 
zulassen, dass weitere Wortmeldungen in 
die Rednerliste aufgenommen werden; nach 
der Abstimmung ist dies nicht mehr 
möglich; 

• Antrag zur Reihenfolge der 
Tagesordnungspunkte; 
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• Antrag zur Reihenfolgen von Anträgen; 
• Antrag auf Begrenzung der Redezeit; 
• Antrag auf Unterbrechung oder Abschluss 

eines Tagesordnungspunktes; 
• Antrag auf Unterbrechung oder Abschluss 

der gesamten Sitzung. 
(8) Antragstellerin/Antragsteller und 

Berichterstatterin/ Berichterstatter eines 
Ausschusses, auch wenn sie selbst nicht 
stimmberechtigtes Mitglied des 
Pfarrgemeinderates sind, können sowohl zu 
Beginn wie auch am Ende der Beratung das 
Wort verlangen. Der Pfarrer und die/der 
Vorsitzende erhalten auch außerhalb der 
Reihenfolge jederzeit das Wort.  

(9) Vor der Abstimmung über einen 
Geschäftsordnungsantrag soll nur noch je ein 
Mitglied Gelegenheit erhalten, dafür und 
dagegen zu sprechen.  

(10) Eine Fragestellung muss vor der Abstimmung so 
formuliert sein, dass sie mit „ja oder „nein“ 
beantwortet werden kann. 

(11) Bei der Abstimmung ist folgende Reihenfolge 
einzuhalten: 
• Geschäftsordnungsanträge 
• Änderungsanträge 
• Zusatzanträge 
• Abstimmung über den Gegenstand selbst. 

(12) Wenn mehrere Anträge zum gleichen 
Gegenstand vorliegen, so wird über den 
„weitergehenden“ Antrag zuerst abgestimmt. 
Der „weitergehende“ Antrag ist der Antrag, der 
die weitreichendsten Konsequenzen nach sich 
zieht. 

(13) Vor der Abstimmung wird der Antrag noch 
einmal verlesen. 

(14) Die Abstimmung erfolgt in der Regel per 
Handzeichen. 

(15) Auf Verlangen bereits eines einzelnen Mitglieds 
muss eine geheime Abstimmung mit 
Stimmzetteln erfolgen. 

(16) Die Diskussionsleitung fragt in folgender 
Reihenfolge: 
1. Wer ist für den Antrag? 
2. Wer ist gegen den Antrag? 
3. Wer enthält sich der Stimme? 
Ein Antrag gilt als angenommen, wenn mehr als 
die Hälfte der abgegebenen Stimmen (ohne 
Enthaltungen) dafür votieren. Bei gleicher 
Anzahl von Für- und Gegenstimmen ist der 
Antrag abgelehnt. 

 

§ 6  Protokoll 
(1) Über jede Sitzung des Pfarrgemeinderates wird 

ein Protokoll gefertigt, das von der/dem 
Vorsitzenden und von dem Protokollanten zu 
unterschreiben ist. 

(2) Das Protokoll hat die Namen der Anwesenden, 
der fehlenden Mitglieder, die 
Tagesordnungspunkte, die gefassten 
Beschlüsse im Wortlaut mit 
Abstimmungsergebnis und alle ausdrücklich 
zum Zwecke der Niederschrift abgegebenen 
Erklärungen zu enthalten. 

(3) Das Protokoll ist allen Mitgliedern des 
Pfarrgemeinderates spätestens mit der 
Einladung zur nächsten Sitzung zu übersenden. 
Bei dieser wird das Protokoll zur Abstimmung 
gestellt. Einsprüche sind im Protokoll der 
folgenden Sitzung zu vermerken. 

§ 7  Sachausschüsse und Projektgruppen 

(1) Der Pfarrgemeinderat kann gemäß § 9 des 
Statutes für die Pfarrgemeinderäte im Bistum 
Mainz besondere Aufgaben durch einzelne 
Personen oder durch Ausschüsse oder 
Projektgruppen wahrnehmen lassen. 

(2) Die Vorsitzenden der Sachausschüsse oder 
Projektgruppen werden vom Pfarrgemeinderat 
berufen oder der Sachausschuss/ die 
Projektgruppe wählt seine Vorsitzende/seinen 
Vorsitzenden bzw. ihre Vorsitzende/ihren 
Vorsitzenden im Einvernehmen mit dem 
Pfarrgemeinderat. 

(3) Für die Sachausschüsse und Projektgruppen 
gelten die Vorschriften dieser 
Geschäftsordnung entsprechend. 

§ 8  Änderung der Geschäftsordnung 
Änderungen der Geschäftsordnung sind mit zwei 
Drittel der stimmberechtigten Mitglieder des 
Pfarrgemeinderates möglich. 
 



SEELSORGEFELDER UND DIÖZESANE KONTAKTADRESSEN 
Seelsorgefeld Ansprechpartner/in Dienststelle  e-mail  06131/ 
Altenheim      

Bau- und Kunstwesen Johannes Krämer Diözesan-Bauamt B.O. dioezesanbauamt@Bistum-Mainz.de 253-328 

Betriebsseelsorge Hans-Georg Orthlauf-Blooß Dez. Seelsorge Welschnonnengasse 2-4 
55116 Mainz 

betriebsseelsorge.Mainz@Bistum-Mainz.de 6270845 

Bücherei Josef Staudinger Dez. VI Bildungswerk buechereiarbeit@Bistum-Mainz.de 253-293 

Caritas DK. Hans-J. Eberhardt DiCV DiCV caritas@Bistum-Mainz.de 2826-289 

Dekanatsräte Ulrich Janson  Dez. III B.O. pgr@Bistum-Mainz.de 253-200 

Erwachsenenseelsorge Barbara Wolf 
 
Stephan Weidner  

Dez. Seelsorge B.O. erwachsenenseelsorge@bistum-mainz.de 253-253 
 
253-254 

Erwachsenenbildung Johannes Kohl Dez. VI Bildungswerk bw.diözese@Bistum-Mainz.de 253-279 

Fremde/Migration Hannah Aman 
Joanna Worytko 

Fachdienste II 
Stabstelle Migration 

DiCV 
 B.O. 

hannah.aman@Caritas-Bistum-Mainz.de 
  migration@Bistum-Mainz.de 

2826-272 
  253-586 

Gefängnisseelsorge Hans Jürgen Dörr Dez. Seelsorge B.O. gefaegnisseelsorge@Bistum-Mainz.de 253-250 

Gemeindeaufbau Johannes Brantzen Dez. Seelsorge B.O. gemeindeaufbau@Bistum-Mainz.de 253-245 

Gerechtigkeit/Frieden Alois Bauer Dez. Seelsorge B.O. frieden@Bistum-Mainz.de 253-263 

Glaubensvertiefung Pfr. Walter Mückstein Dez. Seelsorge Rochusberg 1a, 55411 Bingen glaubensvertiefung@Bistum-Mainz.de 06721/ 
18575-11 

Jugend/Kinder Pfr. Matthias Berger Bischöfl. Jugendamt Bischöfl. Jugendamt Mathias.Berger@Bistum-Mainz.de 253-621 

Katechese Rainer Stephan Dez. Seelsorge B.O. gemeindekatechese@Bistum-Mainz.de 253-241 

Katholikenrat Martina Reißfelder Dez. III B.O. katholikenrat@Bistum-Mainz.de 253-202 

Kindertagesstätte 
Kindertages-
einrichtungen 

Clemens Frenzel-Göth 
Hildegard Kewes 

Kindertagesstätten 
Stabstelle 
Kindertages-
einrichtungen 

DiCV 
  B.O. 

Clemens.Frenzel-Goeth@Caritas-Bistum-
Mainz.de 

 
Kindertageseinrichtungen@Bistum-Mainz.de 

2826-239 
 
253-311 

Kirchenmusik Thomas Drescher Institut für  
Kirchenmusik 

Adolf-Kolping Str. 10,  
55116 Mainz 

thomas.drescher@Bistum-Mainz.de 9727826 

Krankenhaus Hans Jürgen Dörr Dez. Seelsorge B.O. krankenhausseelsorge@Bistum-Mainz.de 253-250 

mailto:hannah.aman@Caritas-Bistum-Mainz.de
mailto:Clemens.Frenzel-Goeth@Caritas-Bistum-Mainz.de
mailto:Clemens.Frenzel-Goeth@Caritas-Bistum-Mainz.de


Seelsorgefeld Ansprechpartner/in Dienststelle  e-mail  06131 

Liturgie 
* Mitarb. i. Gottesdienst 

Tobias Dulisch 
Hiltrud Kreling 

Dez. Seelsorge B.O. 
B.O. 

liturgie@Bistum-Mainz.de 253-243 
253-247 

Ministrant/inn/en Tobias Sattler Bischöfl. Jugendamt Bischöfl. Jugendamt tobias.sattler@Bistum-Mainz.de 253-626 

Menschen mit 
Behinderung 

Geistl. Rat  
Helmut Bellinger 

Dez. Seelsorge Alfred-Delp-Str. 64 
55122 Mainz 

behindertenseelsorge@t-online.de 45522 

Öffentlichkeitsarbeit Thomas Klumb  Zentraldez. B.O. kontakt@Bistum-Mainz.de 253-248 

Ökumene Dr. Alexander Nawar Dez. Z B.O. oekumene@Bistum-Mainz.de 253-868 

Pfarrgemeinderat Ulrich Janson Dez. III B.O. pgr@Bistum-Mainz.de 253-200 

Seelsorgerat Ulrich Janson Dez. III B.O. pgr@Bistum-Mainz.de 253-200 

Telefonseelsorge Hans Jürgen Dörr Dez. Seelsorge B.O. telefonseelsorge@Bistum-Mainz.de 253-250 

Schule Ord.Dir. Dr. Gertrud Pollak Dez. IV B.O. schulen@Bistum-Mainz.de 253-206 

Umwelt Dr. Franz-Jakob Hock Dez. Seelsorge Altstadt 19, 64807 Dieburg dr.fjhoch@t-online.de 06071/ 
980506 

Verwaltungsrat Norbert Bach Dez. VIII B.O. kirchengemeinden@Bistum-Mainz.de 253-310 

Weltmission Dr. Annette Wiesheu Dez. Seelsorge B.O. weltmission@Bistum-Mainz.de 253-269 

Woche für das Leben Hans Jürgen Dörr Dez. Seelsorge B.O. wochefuerdasleben@Bistum-Mainz.de 253-250 

 

Bischöfliches Ordinariat  
Postfach 15 60 
55005 Mainz 
info@Bistum-Mainz.de 

Pers.-E-Mail-Anschrift (ae, oe, ue + ss ) 
Vorname.Name@Bistum-Mainz.de 

Bildungswerk  
der Diözese Mainz 
Große Weisgasse 13 
55116 Mainz 

bw.dioezese@Bistum-Mainz.de 

Legende: DK = Domkapitular      Ord.Dir. = Ordinariatsdirektorin   WB= Weihbischof 

Bischöfliches Jugendamt 
-Diözesanstelle des BDKJ-  
Am Fort Gonsenheim 54 
55122 Mainz 

bdkjbjamz@Bistum-Mainz.de 

Caritasverband (DiCV)  
für die Diözese Mainz  
Postfach 12 04 
55002 Mainz 

info@ caritas-Bistum-Mainz.de 

mailto:info@Bistum-Mainz.de
mailto:Vorname.Name@Bistum-Mainz.de


 



 

BISCHÖFLICHES 
ORDINARIAT 
MAINZ 

DOM 
DOTATION 

Domkapitel/ 
Dotation 

 
Vorsitzender: 
Domdekan                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       
H.Heckwolf 
• Dotationsämter 

• Dombauamt 

• Dombauhütte 

• Liegenschaften 

• Haushalts- und 
  Kapitalvermögen  

• Domchor 

Bischöfliches 
Offizialat 

 
Of f i z ia l  
Domkapitular  
Dr. Peter Hilger 
 
• Eheverfahren 

 
• Personenstands- 

verfahren 

DIÖZESANE 
EINRICHTUNGEN 

Ausbildung 
Fort-/Weiterbildung 

(Auswahl) 

• Priesterseminar 

• Inst. für Kirchenmusik 

• Exerzitienhaus  

• Bildungshäuser 

• Akademien 

 (dem Generalvikar 
zugeordnet) 

• Arbeitssicherheit und 
Gesundheitsschutz 

• Kindertages- 
einrichtungen 

• Migration/Integration 

• Stiftungen 

• Umkehr und 
Versöhnung 

I. Personal 
Domkapitular  

Klaus Forster 
• Priester, ständige 

Diakone und Orden 
• Personalführung 

Pastorale Dienste 
• Personalverwaltung 
• Präventionsstelle 
• Fortbildung 
 

II. Jugendseelsorge 
Bischofsvikar 

Weihbischof 
Dr.Udo Markus 

Bentz 
 

• Bischöfliches 
Jugendamt - 
Diözesanstelle 
des BDKJ 

 
• Außenstellen 

Jugendamt - 
Dekanatsstellen 
des BDKJ(KJZ) 

Zentraldezernat 
Generalvikar 

Dietmar Giebelmann 

• Allgem. Verwaltung 
• Bischöfliche Kanzlei 
• Außenbeziehungen 
• EDV 
• Pressestelle 
• Öffentlichkeitsarbeit 
• Rundfunkarbeit 
• Rechtsabteilung 
• Rechnungsprüfungsamt 
• Dom- & Diözesanarchiv 
• Datenschutz 
• Publikationen 
• Ökumene 
• Infoladen 
Stabsstellen etc. siehe rechts 

III. Pastorale Räte 
Generalvikar 

Dietmar Giebelmann 
  

• Diözesanstelle 
Pfarrgemeinde, 
Seelsorge- 
& Dekanatsräte 

• Geschäftsstelle 
Diözesan- 
versammlung & 
-pastoralrat 

• Geschäftsstelle 
Katholikenrat 

IV. Schulen/ 
Hochschulen 
Ord.Direktorin 

Dr. Gertrud Pollak 
 

• Verwaltung 
• Bildung 
• Religionsunterricht 
• Arbeitsstellen für 

Religionspädagogik 
• Kirchliche Schulen 

V. Seelsorge 

Domdekan 
Heinz Heckwolf 
 

• Gemeindeseelsorge 
Liturgie, Katechese 

• Übergemeindliche 
Seelsorge:  
Erwachsenen-, Betriebs-
seelsorge, Weltkirche 

• Besondere seelsorgliche 
Dienste: 
Kranke; Behinderte 
Telefon-, Notfall-, 
Polizei-, Hochschul-
seelsorge, 
JVA 

VI. Weiterbildung 

Domkapitular 
Jürgen Nabbefeld 

 
• Bildungswerk der 

Diözese (Regionale 
Bildungswerke) 

 
• Spezielle 

Bildungsangebote 
 
• Bildungsstätten 
 
• Büchereiarbeit 
 
• Bücherei am Dom 

VII. Caritas-/ 
Sozialarbeit 
Domkapitular 

Hans-J. Eberhardt 

• Caritasverband für 
die Diözese 

• Bezirkscaritas-
verbände: 

  Darmstadt 
  Gießen 
  Mainz 
  Offenbach 
  Worms 

 

VIII. Finanz- & Ver- 
mögensverwaltung 

Finanzdirektor 
Eberhard v. Alten 

 
• Allgemeine 

Angelegenheiten 
• Finanzen 
• Bistums- 

Liegenschaften 
• Kirchengemeinden 
      (Verwaltungsräte) 
• Versicherungen, 

Bistum & 
Kirchengemeinden 

IX. Bau- & 
Kunstwesen 

Baudirektor 
Johannes Krämer 

 
• Diözesanbauamt 
• Dom- & 

Diözesanmuseum,  
Denkmalpflege 

 
• Orgeln & Glocken 

D E Z E R N A T E  

Stand 04/2016; 
Bischöfliches Ordinariat, Dez. III 

BISCHOFSVIKAR 
WEIHBISCHOF 

DR. UDO MARKUS 
BENTZ 

GENERALVIKAR 
PRÄLAT 

DIETMAR GIEBELMANN 

KARL KARDINAL LEHMANN 
BISCHOF VON MAINZ 

 

PROJEKT- UND 

STABSSTELLEN 

 



 

 

 

 

Arbeitsgemeinschaft 

der Verbände 

- Einzelverbände - 

LAG 

der Katholikenräte 

in Rheinland-Pfalz 

LAG  
(=Landes-Arbeitsgemeinschaft) 

der Katholikenräte 
in Hessen 

          Bischof   / Generalvikar 

 Diözesanversammlung 
Vorstand 

Vorstand   

Pastoralrat Sachausschüsse 

Weihbischof/Bischofsvikar 

Bischöfliches 
Ordinariat 

Domkapitel/Dezernate 

Vorsitzender 
Geschäftsführender 

Ausschuß 

Beirat 
von 

Katholiken 
anderer 

Muttersprache 
Pfarrer 

Pfarrgemeinderat 

Hauptberufl. Past. 
Mitarb. 

Sozialarbeiter 

Diözesan- 
Kirchen- 
steuer- 

rat 

pro Dekanat  
1 Mitglied 

+ Delegierte 
+ Diözesanleitung 

Dekan 

Dekanatsrat (20) 

Dekanats- 
Konferenz 

der Hauptberuflichen 

Dekanats- 
versammlung 

Pfarrer, 
Hauptberufliche und 

PGR-Vorsitzende 

Leiter 
von 

Pfarrgruppen und 
Pfarreienverbünde 

Pastoral- 
konferenz 

der Hauptberuflichen 

Pfarrer 
Pfarrgemeinderat Verwaltungsrat 

2-3 Personen 

Diözesanstelle 

Pfarrgemeinderäte 4/2012 

Versammlung 
der stellv. 

Vorsitzenden 
der 

Verwaltungs-
räte 
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