Bischofliches Ordinariat Mainz, Dez. IX, Abt. 5: Orgeln und Glocken
Hinweise fiir die Kirchengemeinden des Bistums Mainz
zur Durchfiihrung von GlockenmafRnahmen

Vorbemerkung:

Diese Hinweise beschreiben die notwendigen Schritte bei allen die Glocke(n) betreffenden Malthahmen
(Wartung, Reparatur, Restaurierung, Sanierung von Glockenanlagen, Gelduteergédnzung, Neuanschaffung,
Um- und Neubauten von Glockentrégern). Sie bilden die Grundlage flr die nach dem

KVVG erforderliche Genehmigung.

Die Vorgehensweise in der unten beschriebenen Reihenfolge dient der Koordinierung der erforderlichen
Malinahmen zwischen den beteiligten Stellen (Kirchengemeinde, Diézesanbauamt, Abteilung Orgeln und
Glocken, Rechtsabteilung, Rechnungsprufungsamt und Finanzdezernat des Bischéflichen Ordinariates, ggf.
kirchliche und staatliche Denkmalbehdrde).

Die Kirchengemeinde ist verpflichtet, eine beabsichtigte Anschaffung von Glocken oder andere
Glockenbaumafinahmen der Abteilung Orgeln und Glocken anzuzeigen. Diese ist in Zusammenarbeit
mit den Glockensachverstandigen beratend und koordinierend tétig, nicht aber fir die Genehmigung (s.
Phase 11, Nr. 3) zusténdig.

Phase I:

1) Von der Abteilung IX/5: Orgeln und Glocken wird nach schriftlicher Anfrage der Kirchengemeinde
(Brief, Fax oder E-Mail) ein Glockensachverstandiger' benannt. Die Gemeinde wird dartiber schriftlich
informiert. Der Glockensachverstédndige ist ab diesem Zeitpunkt der direkte Ansprechpartner. Er erstellt ein
Gutachten (ber den Zustand der vorhandenen Glockenanlage, das eine erste Einschatzung des zu
erwartenden Handlungsbedarfs beinhaltet.

Daraufhin ergeht von der Gemeinde ein Antrag auf grundsétzliche Zustimmung zur weiteren
Planung an das Bischéfliche Ordinariat. Das 0.g. Gutachten des Glockensachverstandigen sowie
der Antrag auf Bewilligung einer BaumalRhahme mit Finanzierungsplan (BO-Formular) gemaf
8 2, Abs. 2 der ,,Verordnung tiber die Zusammenarbeit von Pfarrgemeinde- und Verwaltungsrat
in der Ditzese Mainz* sind beizufligen.

2) Ist die grundsatzliche Zustimmung von Seiten des Bischoflichen Ordinariats erteilt, geht der
Glockensachversténdige wie folgt vor:

- Er erstellt ein detailliertes Gutachten, das alle notwendigen Angaben iber den Zustand der
Glockenanlage enthalt.

Hinweis: Bei Arbeiten an historischen Glocken und Glockenanlagen ist oft umfangreiches
Aktenstudium notwendig. Hierzu muss die Einsicht in die erforderlichen Unterlagen des
Pfarrarchivs ermdglicht werden.

- Erarbeitung einer Grundlage fiir die Einholung von Angeboten durch den Glockensachverstdndigen
- Beschreibung der notwendigen Arbeiten bei Reparaturen, Sanierungen, Umbauten,

Erganzungen. Uberlegungen zur Glockendisposition bei Erganzungen oder Neuanschaffungen.

- Information der Kirchengemeinde iber das Ergebnis und das weitere VVorgehen.

- Auswahl der fir die Abgabe eines Kostenvoranschlags in Frage kommenden GlockengieRereien,
Wartungs- oder Sanierungsfirmen (mindestens zwei, in der Regel jedoch nicht mehr

als vier Firmen).

Phase I1:
1) Einholung von Angeboten fir die geplante BaumaRRnahme sowie fiir die spétere Pflege und Wartung
zur Ermittlung der voraussichtlichen Kosten.

1 Es ist immer auch die weibliche Form gemeint



2) Schriftliche vergleichende Beurteilung der eingegangenen Kostenvoranschlage durch den
Glockensachverstandigen.. Erlauterungen zum Preis-Leistungs-Verhéltnis (Preisspiegel). Empfehlung an die
Kirchengemeinde, welche Glockenfirma den Zuschlag bekommen soll.

3) Beschluss des Verwaltungsrats, welche Firma den Zuschlag erhalten soll.

4) Vorbereitung des Werk- und Wartungsvertrags fiir Glocken nach den vom Bischéflichen Ordinariat
herausgegebenen Mustern in jeweils dreifacher Ausfertigung. Diese sind von der Glockenfirma
und von der Kirchengemeinde zu unterzeichnen und mit dem Amtssiegel zu versehen.

5a) Den Vertragen sind beizufuigen:

a) Protokollauszug des Verwaltungsratsbeschlusses gem. § 13 KVVG.
b) Preis-Leistungs-Vergleich der Angebote (Preisspiegel).

c¢) Stellungnahme des Glockensachverstédndigen zur Auftragsvergabe.
d) Angebot der ausgewéhlten Glockenfirma.

e) Relevante Korrespondenzen

5b) Versand der Unterlagen von der Kirchengemeinde an die Abteilung IX/5 (Orgeln und Glocken).
Nach Uberpriifung auf Vollstandigkeit und Richtigkeit Weitergabe an das Ditzesanbauamt.

6) Erteilung der Genehmigung zum Vertragsabschluss durch den Ditzesanverwaltungsrat (priifende
Dienststellen: Didzesanbauamt, Rechtsabteilung, Finanzdezernat, Rechnungspriifungsamt).

7) Vergabe des Auftrags an die ausgewéhlte Firma.

Phase I11:
Eine Teilnahme von Vertretern der Kirchengemeinde am Glockenguss ist zu empfehlen. Nach dem
Glockenguss nimmt der Glockensachverstéandige eine Werkpriifung vor.

Phase 1V:

1) Nach Abschluss der Arbeiten im Turm fiihrt der Glockensachversténdige eine Turm- und Geléauteprifung
durch (Prifung der Glocken einzeln und insgesamt, Schallpegelmessung, musikalische Bewertung) und
erstellt eine Abnahmeempfehlung. Erkennbare Mangel werden den Beteiligten mitgeteilt. Die ausfiihrende
Firma wird aufgefordert, diese Mangel umgehend zu beseitigen.

2) Nach mangelfreier Erstellung erfolgt die Abnahme der Arbeiten durch die Kirchengemeinde
entsprechend den vertraglichen Vereinbarungen.

3) Ausarbeitung einer L&uteordnung, die liturgisch und musikalisch vertretbar ist und vorhandene
Traditionen berticksichtigt. Hierbei werden Teilgeldute und L&utedauer fur bestimmte Anlésse
schriftlich festgelegt.

Gebihren:

Die Abrechnung der Honorare, Reise- und Sachkosten erfolgt nach Abschluss der jeweiligen
Glockenmafnahme nach der Gebiihrenordnung vom 1. Mérz 2007 (veroffentlicht im Kirchlichen Amtsblatt
Nr. 6 vom 16. April 2007). Teilabrechnungen sind zuldssig. Laut Beschluss des Didzesanverwaltungsrats
werden die Kosten von Projekten, die nach dem 01.07.2001 begonnen wurden, jeweils zur Halfte vom
Bistum Mainz und von den Kirchengemeinden getragen. Die Abwicklung erfolgt Giber die Abteilung 1X/5
(Orgeln und Glocken).

Bei BaumaRnahmen von tber 50.000,00 € (A-Antrag) werden die Kosten des Glockensachverstandigen
vollstdndig vom Bischéflichen Ordinariat Gibernommen (gem. § 9 Zuschussrichtlinien Bau des Bistums
Mainz, veroffentlicht im Kirchlichen Amtsblatt 2011 Nr. 4, S. 153).



