Kurzanleitung OpenCms 2019 — Versand eines Newsletters

ERSTELLEN EINES NEWSLETTER-VERSANDS

Der Newsletter muss zuvor von der Internet-Redaktion angelegt und konfiguriert werden. Erst wenn der
Newsletter komplett eingerichtet ist, konnen Redakteure hier eigene Versendungen erstellen.

Von daher bitten wir jede/n, die/der einen eigenen Newsletter in OpenCms nutzen méchte, sich mit
folgenden Daten an die Internetredaktion zu wenden. Wir bendétigen den Titel des Newsletters (also z.B.
Informationen aus der Pfarrei Beispielheim), eine kurze Beschreibung und zu welcher Pfarrei er gehoéren
soll. AuRerdem missen wir wissen, ob es ein Newsletter-Archiv geben soll. Wir brauchen diese Infos fir die
Einrichtung, damit Sie auch die korrekten Rechte flir den Versand erhalten.

Geben Sie bitte zusatzlich an, ob Sie bereits diesen Newsletter in DCMS oder IsiWeb gefiihrt haben.
Technisch sieht die Einrichtung dann so aus:

Wir legen eine Newsletter-Seite an, die das Newsletterarchiv zeigt (sofern gewiinscht) und einen Link zur
Anmeldeseite. Sollten Sie kein 6ffentliches Newsletterarchiv wiinschen, geben Sie uns bitte Bescheid. Die
technisch bendétigten Seiten im Hintergrund werden aus der Navigation ausgeblendet.

Newsletter Monika
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Importieren der Newsletter-Empfanger aus IsiWeb

Im Bistum Mainz sind die Newsletter-Daten aus IsiWeb exportiert worden. Wenn lhre Testphase vorbei ist,
kénnen die Newsletter-Empfanger in OpenCms importiert werden. Bitte melden Sie sich dazu bei der
Internetredaktion.

Erstellen eines Newsletter-Versandes (Mailings)
Ausgangspunkt: Gehen Sie zur Seite mit der Newsletter-Ubersicht.
Schritt 1: Wechseln Sie in die fir Sie erstellte Newsletter-Seite.

Klicken Sie auf das Plus neben dem ersten Testeintrag und kopieren diesen. (alternativ bearbeiten Sie
diesen Testeintrag):

Schritt 2: Geben Sie Titel und Beschreibung an

Sie kdnnen die vorhandenen Eintrage mit Ihren eigenen Texten (iberschreiben.

= newsletter-mailing-00005.xm!
ontent/newslettermailings/newsletter-mailing-00005.xm|
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Schritt 3: Rufen Sie nun die Detailansicht des Newsletter-Versands (Mailings) auf

Hier erwartet Sie nun eine vollig neue Ansicht, aber auch das ist nicht schwieriger als der Rest von
OpenCms.

Wichtig hier: Es gibt keinen Button zum Speichern, sondern die Dinge sind gleich gespeichert. Nur das
Veroffentlichen ist moéglich und ein Versand an die Newsletter-Empfanger. Raus aus der Seite kommen Sie
Uber die Rakete — zuriick zur Sitemap.

E3oO870HO @ OpenCms =N

Tester erstelit eigenen Newsletterversand

Heer kommt de Beschreidbung in Schritten, wie es geht

Senden Newsletter Zuletzt versendet

Leerer Container
Autor

Da lhr Newsletter bisher entweder die Inhalte des Testmailings hat oder evtl. auch véllig leer ist, sollte er
jetzt mit Inhalten gefillt werden.

Schritt 4: Fullen mit Inhalten

Gehen Sie auf den Zauberstab und ziehen Sie neue Inhaltsabschnitte auf die Seite. Zusatzlich kbnnen Sie
auch bereits erstellte Blog-Artikel auswahlen und im Newsletter nutzen:

Egoa /77080 @ OpenCms = R f[&

Tester erstelit eigenen Newsletterversand

Hier kommt die Beschreibung in Schritten, wie es geht

Versandoptionen
Senden Newsletter Zuletzt versendet
ein pe: her wslette
= 8
Mein persdnlicher Newsletter
Neues "Inhalts-Abschnitt” Element ®

Ein allgemeiner Inhalt fiir Texte, Bilder und / oder Links
Der erste Inhalt muss im Formular-Editor eingegeben werken.

Mein bearbeiteter Inhaltsabschnitt:
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Nach dem Speichern des Inhaltsabschnitts:

Tester erstelit eigenen Newsletterversand

Hier kommt die Beschreibung In Schritten, wie es gent

Versandoptionen
senden Newslotter Zuletzt versendet
Mein personlicher Newsletter
Mein Newsletter-inhalt ®

OpenCms

Erganzung die Moglichkeit der Versendung von Newsletter an. Hier finden

=,

onsonantien leben

wilden F doch

sich den G d sich auf den

Kurzanieitung Inhalts-Abschnitt (PDF-Datel)

Aber auch hier gibt es Formatierungsmoglichkeiten:

Element-Einstellungen x

ﬁ b Tester erstellt eigenen Newsletterversand [Detail]: Mein Newsletter-Inhalt
J.content/contentsections/cs_00036.xml|

~ | Optionen flr die vorlage

[¥] Dieses Element kopieren

~ | Einstellungen

r erstellt eigenen Newsletterversand [Detail]: Mein Newsletter-inhalt =
=) Optionvn for die Vorlage ——— Hberschriftanzelgen ) L2
erer Uberschrift Wichtigkeit Mittlere Wichtigkeit (H2) ‘&' 7]
@ %) Textausrichtung Links ]
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- = o Bildformat 34 3]
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OK Abbrechen
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Mein personiicher Newsletter

Mein Newsletter-Inhalt ®

OpenCms bietet jetzt als neue Erganzung die Moglichkeit der Versendung von Newsletter an. Hier finden Sie ein erstes Beisplel fUr
diesen Newsletter

den wohnen sie In
fliet durch ihren Ort

gebratene e in den Mund fllegen.
e beherrscht - ein geradezu unorthographisches Leben. Eines
Tages aber beschioB eine kieine Zelle Biindtext, Ihr Name war Lorem Ipsum, hinaus zu gehen in die weite Grammatik

Der grofie Oxmox riet Ihr davon ab, da es dort wimmele von bbsen Kommata, wilden Fragezeichen und hinterhaitigen Semikoll, doch
das Blindtextchen liefl sich nicht beirren. Es packle seine sieben Versalien, schob sich sein Initial in den Glrtel und machte sich auf den
Weg. Als es die ersten Higel des Kursivgebirges erklommen hatte, warf es einen letzten Blick zur(ick auf die Skyline seiner

leitung Inhalts-Abschnitt (PDF-Datel)

Schritt 5: Hinzufligen eines Blog-Artikels

Klicken Sie mit dem Zauberstab die Blog-Artikel an und wahlen den gewlinschten aus:

ETI YOI U1 i 1IGTIOGETI ITETPUTIREION WETUET) U DINGIEAI DENSTTSOHE — €31 YETautsu Unorinogiapinies Leoern. Cines
} eine kleine Zelle Bliindtext, Ihr Name war Lorem Ipsum, hinaus zu gehen In die weite Grammatik

X riet ihr davon ab, da es dort wimmele von bdsen Kommata, wilden Fragezeichen und hinterhaitigen Semikoll, doch
d hen llefi sich nicht beirren. Es packte seine sieben Versallen, schob sich sein Initial In den Glrtel und machte sich auf den
Weg. Als es die ersten Higel des Kursivgebirges erkiommen hatte, warf es einen letzten Blick zurlick auf die Skyline seiner '

E Gegen alle Konventioner : .h

Schritt 6: Versand des Newsletters

Veroffentlichen Sie den Newsletter mit den Inhalten. Erst dann gehen Sie in das Feld ganz oben und setzen
ein Hakchen auf Senden und klicken dann Senden an. Sie kénnen gleichzeitig sehen, an wie viele
Abonnenten der Newsletter versandt wird (nur bestatigte Abonnenten werden angezeigt).

1. Testmailing
Wichtig: Bitte zur Bearbeitung des Testversands auf den Titel klicken, zum Erstellen weiterer Versendungen auf das Plus klicken!

Versandoptionen

Senden Newsletter Zuletzt versendet
Newsletter Dekanat Risselsheim (Abonnenten: 0) Nie

Bitte bestatigen Sie auch die folgende Nachfrage:

Tester erstellt eigenen Newsletterversand
Hier kommt die Beschreibung in Schritten, wie es geht

Versandoptionen
Senden Newsletter Zuletzt versendet
%) Testnewsletter Monka Nie

Wollen Sie den Newsletter wirklich verschicken? m

Mein personlicher Newsletter
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Nach dem Versand erhalten Sie eine Meldung zum gegliickten Versand der Mails.

Ergebnis in Outlook:

Das Aussehen des verschickten Newsletters hangt bei den Adressaten von vielen Details ab; von der
genutzten Software, von den Einstellungen/Konfiguration der Software, von Benutzereinstellungen.

Hier ein Beispiel, wie es in der aktuellen Outlook-Version meines Rechners mit der Option der HTML-
Darstellung aussieht:

Datei  Nachricht ~ Hife  Q Was mochten Sie tun?

M Mon @monika-herkens.de>
[Testnewsletter Monika] Tester erstelit eigenen Newsletterversand
mall@monika-herkens. de

Wenn Probleme mit der Darstellungsweise dieser Nachricht bestehen, klicken Sie hier, um sie im Webbrowser anzuzeigen.

Mein personlicher Newsletter

Mein Newsletter-Inhalt

OpenCms bietet jetzt als neue Erganzung die Moglichkeit der Versendung von Newsletter an. Hier finden Sie ein erstes Beispiel
fur diesen Newsletter.

Weit hinten, hinter den Wortbergen, fern der Lander Vokalien und Konsonantien leben die Blindtexte. Abgeschieden wohnen sie
in Buchstabhausen an der Kste des Semantik, eines groRen Sprachozeans. Ein kleines Bachlein namens Duden fliet durch
ihren Ort und versorgt sie mit den notigen Esistein hes Land, in dem einem gebratene Satzteile in
den Mund fliegen. Nicht einmal von der alimachtigen Interpunktion werden die Blindtexte beherrscht — ein geradezu
unorthographisches Leben. Eines Tages aber beschloB eine kieine Zeile Blindtext, ihr Name war Lorem Ipsum, hinaus zu gehen
in die weite Grammatik.

Der groe Oxmox riet ihr davon ab, da es dort wimmele von bosen , wilden Fr: hen und Semikoli
doch das Blindtextchen lie§ sich nicht beirren. Es packte seine sieben Versalien, schob sich sein Initial in den Gartel und machte
sich auf den Weg. Als es die ersten Hugel des Kursivgebirges erklommen hatte, warf es einen letzten Blick zuruck auf die
Skyline seiner

Kurzanleitung Inhalts-Abschnitt (PDF-Datei

Gegen alle Konventionen

Vor genau 200 Jahren wurde Franziska Schervier in Aachen geboren, Tochter eines
Nadelfabrikanten, Ordensgranderin, seit 1974 fur ihren unermudiichen Einsatz fur Arme und
Kranke Selige, Patronin der Aachener Innenstadtpfarrei ,Franziska von Aachen"

Weiter lesen

Abmelden Online anschauen

Die Online-Vorschau zeigt dabei diese Ansicht:

Mein Newsletter-Inhalt

Gegen alle Konventionen
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