
 

1 Kurzanleitung OpenCms 2019 – Versand eines Newsletters 

ERSTELLEN EINES NEWSLETTER-VERSANDS 

Der Newsletter muss zuvor von der Internet-Redaktion angelegt und konfiguriert werden. Erst wenn der 

Newsletter komplett eingerichtet ist, können Redakteure hier eigene Versendungen erstellen. 

Von daher bitten wir jede/n, die/der einen eigenen Newsletter in OpenCms nutzen möchte, sich mit 

folgenden Daten an die Internetredaktion zu wenden. Wir benötigen den Titel des Newsletters (also z.B. 

Informationen aus der Pfarrei Beispielheim), eine kurze Beschreibung und zu welcher Pfarrei er gehören 

soll. Außerdem müssen wir wissen, ob es ein Newsletter-Archiv geben soll. Wir brauchen diese Infos für die 

Einrichtung, damit Sie auch die korrekten Rechte für den Versand erhalten.  

Geben Sie bitte zusätzlich an, ob Sie bereits diesen Newsletter in DCMS oder IsiWeb geführt haben. 

Technisch sieht die Einrichtung dann so aus: 

Wir legen eine Newsletter-Seite an, die das Newsletterarchiv zeigt (sofern gewünscht) und einen Link zur 

Anmeldeseite. Sollten Sie kein öffentliches Newsletterarchiv wünschen, geben Sie uns bitte Bescheid. Die 

technisch benötigten Seiten im Hintergrund werden aus der Navigation ausgeblendet.  

 

Importieren der Newsletter-Empfänger aus IsiWeb 
Im Bistum Mainz sind die Newsletter-Daten aus IsiWeb exportiert worden. Wenn Ihre Testphase vorbei ist, 

können die Newsletter-Empfänger in OpenCms importiert werden. Bitte melden Sie sich dazu bei der 

Internetredaktion.  

Erstellen eines Newsletter-Versandes (Mailings) 
Ausgangspunkt: Gehen Sie zur Seite mit der Newsletter-Übersicht. 

Schritt 1: Wechseln Sie in die für Sie erstellte Newsletter-Seite. 

Klicken Sie auf das Plus neben dem ersten Testeintrag und kopieren diesen. (alternativ bearbeiten Sie 

diesen Testeintrag): 

  

Schritt 2: Geben Sie Titel und Beschreibung an 

Sie können die vorhandenen Einträge mit Ihren eigenen Texten überschreiben. 
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Schritt 3:  Rufen Sie nun die Detailansicht des Newsletter-Versands (Mailings) auf  

Hier erwartet Sie nun eine völlig neue Ansicht, aber auch das ist nicht schwieriger als der Rest von 

OpenCms.  

Wichtig hier: Es gibt keinen Button zum Speichern, sondern die Dinge sind gleich gespeichert. Nur das 

Veröffentlichen ist möglich und ein Versand an die Newsletter-Empfänger. Raus aus der Seite kommen Sie 

über die Rakete – zurück zur Sitemap. 

 

Da Ihr Newsletter bisher entweder die Inhalte des Testmailings hat oder evtl. auch völlig leer ist, sollte er 

jetzt mit Inhalten gefüllt werden. 

Schritt 4: Füllen mit Inhalten 

Gehen Sie auf den Zauberstab und ziehen Sie neue Inhaltsabschnitte auf die Seite. Zusätzlich können Sie 

auch bereits erstellte Blog-Artikel auswählen und im Newsletter nutzen: 

 

 

Mein bearbeiteter Inhaltsabschnitt: 
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Nach dem Speichern des Inhaltsabschnitts: 

 

Aber auch hier gibt es Formatierungsmöglichkeiten: 
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Schritt 5: Hinzufügen eines Blog-Artikels 

Klicken Sie mit dem Zauberstab die Blog-Artikel an und wählen den gewünschten aus: 

 

Schritt 6: Versand des Newsletters 

Veröffentlichen Sie den Newsletter mit den Inhalten. Erst dann gehen Sie in das Feld ganz oben und setzen 

ein Häkchen auf Senden und klicken dann Senden an. Sie können gleichzeitig sehen, an wie viele 

Abonnenten der Newsletter versandt wird (nur bestätigte Abonnenten werden angezeigt). 

 

Bitte bestätigen Sie auch die folgende Nachfrage: 
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Nach dem Versand erhalten Sie eine Meldung zum geglückten Versand der Mails. 

 

Ergebnis in Outlook: 

Das Aussehen des verschickten Newsletters hängt bei den Adressaten von vielen Details ab; von der 

genutzten Software, von den Einstellungen/Konfiguration der Software, von Benutzereinstellungen. 

Hier ein Beispiel, wie es in der aktuellen Outlook-Version meines Rechners mit der Option der HTML-

Darstellung aussieht:  

 

Die Online-Vorschau zeigt dabei diese Ansicht: 

 
 


