
Neuen Blogbeitrag (Nachricht) erstellen 

 

Auf der Startseite bei Aktuelle Nachrichten mit dem Mauszeiger auf den runden Punkt gehen. In dem dort sich 

öffnenden Menü auf das „+“ Klicken 

 

Auf das Feld „NEU“ klicken 

 

 



Es müssen Mindestens alle aufgeführten Felder ausgefüllt werden, damit alle Blogbeiträge (Nachrichten gleich 

aussehen. 

 

1. Titel des Blogs 

2. Datum wann die Veranstaltung war 

3. „+“ klicken und weiteren Absatz erstellen 

4. Überschrift des Blogeintrags und erste Zeilen welche auf den ersten Blick angezeigt werden sollen (Text wird 

als Fettdruck im Onlinemodus angezeigt) 

5. Bild hinzufügen (siehe Anleitung Bild einfügen) 

6. Restlichen Text eingeben. Dieser wird in normaler Schriftgröße angegeben. 



Reiter Autor: 

Verfasser ist dringend einzutragen. Gerade wenn man den Artikel nicht selbst geschrieben hat. 

 

Reiter Verfügbarkeit: 

 

1. Kategorie Auswählen: Damit der Blogartikel auf der Startseite erscheint ist es erforderlich die Kategorie 

„NEWS“ auszuwählen. Weitere Kategorien je nach Gruppierung 

 

2. Sollte ein Artikel schon vor dem eigentlichen Termin erstellt werden, kann dieser in dem Feld 

„Veröffentlichungsdatum“ ein Datum mit Uhrzeit gewählt werden, wann dieser erscheinen soll. (Zb.: „Frohe 

Weihnachten“ oder „Frohe Ostern“) 

Ablaufdatum: Bitte alle Beiträge mit einem Ablaufdatum 5 Jahre nach der Veröffentlichung eintragen. 


