[ Kurzanleitung fir den Teamup Kalender zur 24/7 Anbetung in Mainz ]

Lieber Teilnehmer der 24/7 Anbetung in Mainz,

zur besseren Ubersicht und Planbarkeit der Anbetungszeitraume haben die Organisatoren einen
speziellen Kalender (,,Teamup”) im Internet eingerichtet, der stets fir alle Teilnehmer (via Handy, PC
oder Tablet) sichtbar ist und der folgende Mdoglichkeiten bietet:

e Ubersicht welche Teilnehmer die jeweiligen Anbetungszeitraume wahrnehmen
e Signalisieren dass man fiir einen eigenen Anbetungszeitraum eine Vertretung benétigt
e Die Vertretung fiir einen bestimmten Anbetungszeitraum anbieten bzw. iibernehmen

Um den Kalender einsehen zu kénnen und die oben aufgefiihrten Aktionen damit vornehmen zu
kénnen, muss grundsatzlich keine App auf dem Handy oder irgendein Programm auf dem PC installiert
werden, es reicht ein einfacher Web-Browser aus (Internet Explorer, Edge, Firefox, Chrome, Safari etc.).

Die angenehmste und libersichtlichste Darstellung des Kalenders erhalt man auf einem PC oder Apple
MacBook, aber auch liber einen Tablet oder Handy bestehen grundsatzlich dieselben Moglichkeiten.

Bitte verwendet fiir den Zugang zum Kalender grundsatzlich den persénlichen Link, den ihr bei mit der
Unterzeichnung der Datenschutzerkldrung erhalten habt. Uber diesen Link habt ihr alle drei
Moglichkeiten die oben beschrieben sind und ihr kénnt auch gleichzeitig die Namen aller Teilnehmer
sehen, die Woche fir Woche den einzelnen Anbetungszeitraumen zugeordnet sind.

Es empfiehlt sich diesen Link dann direkt als Lesezeichen im Web-Browser zu speichern, so dass ihr mit
einem Mausklick direkt Zugriff auf den Kalender habt.

Fortgeschrittene Anwender kdnnen (auf dem Handy oder Tablet) auch die , Teamup-App“ installieren
und sich dort mit folgender Prozedur anmelden:

App installieren und starten

Option , Weiter ohne Konto“ wahlen

Griines ,+“ unten rechts auswahlen

Option , Bestehenden Kalender verbinden” wahlen

vk W NP

Den grauen Link https://teamup.com/ks123456789 in der Mitte auswéahlen und den hinteren

Teil des Links ,ks123456789“ durch den entsprechenden Teil ersetzen, der als
2. Link auf dem kleinen Zettel steht (danach ,Weiter” driicken)

6. Es wird nun ein oranges Feld mit ,,Anbetung in Mainz, Bahnstr32 ...“ angezeigt

7. Wenn man auf dieses Feld tippt, dann wird direkt der aktuelle Tag des Kalenders angezeigt
Ganz links oben (in der blauen Kopfzeile) kann man tiber das Men (=) z.B. auf die
Wochenansicht umschalten und durch , Wischen” gelangt man z.B. in die ndchste Woche
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https://teamup.com/ks123456789

Ubersicht welche Teilnehmer die jeweiligen Anbetungszeitrdume wahrnehmen

Offne deinen Web-Browser und gib in die Adresszeile (nicht in die Google-Suche) den zweiten
Link (,,Internlesen mit Details“) ein oder rufe das entsprechende Lesezeichen auf (alternativ
kannst du die Teamup-App verwenden)

Wahle die entsprechende Darstellung (Tag / 3 Tage / Woche / Monat) und danach die aktuelle
Woche aus (in der Teamup-App geht das Giber das Menii (=) ganz links oben, in der blauen
Kopfzeile)

Auswahl Woche Darstellungszeitraum

[ X - X )

< Dezember 2019 > & © < 26, - 22. Dez. 2019 v Planer | Tag 3Tage | Woche | 2Wochen Monat Jahr Agenda Lste [

M D MDF 5 5 w51 16. Dez. 2019 Di. 17 Mi. 18 Jo. 19 Fr 2 Sa 21 0.

Hinweis ~

Grnes Feld "Reserviert” heifit
nur

gelb=Vertretung gefunden

©Berlin_Powered by T team

Zeichenerkldrung zum Kalender:

Symbol / Darstellung Bedeutung / Erkldarung

Diese Zeit im Kalender ist noch gar nicht belegt und es wird noch ein(e)

weille Bereiche Beter(in) gesucht.
Sie konnen sich anmelden unter: anbetung@pfarrgruppe-zaybachtal.de

Diese Zeit ist normalerweise noch nicht regelmaRig belegt, aber sie wird an
diesem Tag durch eine Person abgedeckt. Sie knnen gerne dazukommen!

In diesem Zeitraum ist jemand regelmaRig anwesend.
Sie kdnnen gerne dazukommen! Nachts bitte mit vorheriger Anmeldung!

100 'TJ_ S Res Die fiir diese Zeit normalerweise eingeplante Person (Name im griinen
Resenvie envier

Feld) ist an diesem Tag verhindert, es wird daher eine Vertretung gesucht.

Die fiir diese Zeit normalerweise eingeplante Person (Name im griinen
Feld) ist verhindert, es wurde eine Vertretung gesucht und auch gefunden.
Der Gebetszeitraum wird durch andere Person (Name im gelben Feld)
wahrgenommen. Sie kdnnen gerne dazukommen!

Seite 2 von 6 V.4



Signalisieren dass man fiir einen Anbetungszeitraum eine Vertretung benotigt

1. Offne deinen Web-Browser und gib in die Adresszeile (nicht in die Google-Suche) den zweiten

Link vom erhaltenen Zettelchen (, Internlesen mit Details“) ein oder rufe das entsprechende
Lesezeichen auf (alternativ kannst du die Teamup-App verwenden)
2. Nun bekommst du die Ubersicht der Anbetungszeitrdume angezeigt

Suche aus der Ubersicht den Tag und Anbetungszeitraum aus fiir den du eine Vertretung suchst

(z.B. 16.12.2019 von 0:00 bis 3:00 Uhr)

Fiir diesen Zeitraum
wird z.B. eine

VC AR L Bahnstr. 32, Beginn

16.-22. Dez. 2019 v

16. Dez. 2019

2:00 g rp Stille (**- =~

lle Kalender ~ 0] =00 g b Stille — -~ 3:00 g (V

ste Gebetszeiten
Gottesdienstzeiten

BRH 5:00 g ) Stille ("= 7o rENe 5:00 g 7 Stille (™7 53

rlaub/ertretung gesucht

4. Klicke mit der rechten Maustaste (RMT) auf den Termin fiir den du eine Vertretung suchst
(in der Teamup-App driicke das griine ,,+“ rechts unten in der Kalenderiibersicht)

Dezember

" DM D F 5 5
5 25 27 28 29 30 1
13 4 5 6 7 8
P10 11 12 13 14 15
6(17)18 19 20 21 22
324 25 36 27 28 20

2:00 g b Stille (** -~
lle Kalender ~ 3 - 200 & (M

ste Gebetszeiten
Gottesdienstzeiten

rlaub/Vertretung gesucht 5:00 g Stille (77 5
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5. Es offnet sich ein kleines Fenster in dem du bitte , Kopieren“ auswahlst.
6. In dem sich 6ffnenden Dialogfenster dann bitte folgende Daten eingeben:

= Den Titel ,Stille” einfach so lassen

= Evtl. das Hakchen bei ,,ganzer Tag” entfernen (dann werden die Felder fiir Uhrzeit sichtbar)

= Die entsprechende Uhrzeit eingeben (sollte aber automatisch ibernommen werden)

= Bei Kalender ,Urlaub/Vertretung gesucht” (rot) auswahlen

= unter ,Wer (erforderlich)” deinen Namen stehen lassen

= unter ,Telefon (erforderlich)” einfach ,Liste” stehen lassen

= Speichern (keine Panik, du kannst den roten Termin spater noch linken Maustaste (LMT) im
Kalender anklicken und Daten verandern oder |6schen)

stille x
@ von 16.12.2020  0:00 + Speichern I
Bis 16.12.2020  3:00 & Optionen -

O ganzer Tag ks

O Wiederholen

& Erinnerungen  Login

= Kalender

x | Urlaub/Vertretung gesucht

[ 13

Wer|en‘0rderi(h)

J Telefon (erforderlich)

Wenn du alles richtig gemacht hast, dann erscheint nun dein Vertretungswunsch parallel zum (griinen)
Originaltermin in roter Farbe ©

Dezember 16.-22. Dez. 2019 v
Vertretungswunsch
D M D a . . 6
o ist fiir alle sichtbar | '@ D7 201
3 4 5 : - 'ooo‘-/ertretung
] gesucht (Test)
E) 1 12 (mein Name)
(17] 18 19
24 25 26 :
M1 2 3 4 5 2:00 g Stille (I
S
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Die Vertretung fiir einen bestimmten Anbetungszeitraum iibernehmen

1. Offne deinen Web-Browser und gib in die Adresszeile (nicht in die Google-Suche) den zweiten

Link vom erhaltenen Zettelchen (,Internlesen mit Details“) ein, oder rufe das entsprechende
Lesezeichen auf (alternativ kannst du die Teamup-App verwenden)
2. Nun bekommst du die Ubersicht der Anbetungszeitrdume angezeigt

3. Suche aus der Ubersicht den Tag und den Anbetungszeitraum aus, fiir den du eine Vertretung

Ubernehmen mochtest (z.B. 16.12.2019 von 0:00 bis 3:00 Uhr)

Du mochtest fiir diesen 2 -EH RO R T
Zeitraum die Vertretung
libernehmen

16.-22. Dez. 2019 v

16. Dez. 2019

2 3 H1] 0:00 & 0:00 Vertretung
gesucht (Test)
9 10 1 (mein Name)

16 (17) 18
23 24 25 26 27 28 29
2031 1 2 3 4 5

Alle Kalender A ER] :00 g ) Stille
Feste Gebetszeiten

8 Gottesdienstzeiten Ry +:00 @ o Stille
Urlaub/Vertretung gesucht B 5:00 g ) Stille ™ = RS 5:00 @ 1 Stille (E|

Filter v 6:00 6:00 @ b Stille (Vi

R 7:00 g ) Stille 7:00 g 3 Stille (M§

2] 5:00 g ) Stille

2:00 | P Stille (M

Hinweis o
3ranes Feld "Reserviert" heil3t
wr, dass jemand in der

anwesend jst, Sje

8:30 g 2 Messe L

4. Klicke mit der rechten Maustaste (RMT) auf den Termin fiir den du gerne die Vertretung
Ubernehmen mdochtest (in der Teamup-App driicke das griine ,,+“ rechts unten in der
Kalenderiibersicht)

> 16.-22.Dez. 2019V

Klicke
M D MINORE : . 16. Dez. 2019
S L der RMT hier oF
2 3 4 5 6 | . 0:00 Vertretung
gesucht (Test)
9 10 1 12 13 (mein Name)

16 (17) 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
031 1 2 3 4 5

este Gebetszeiten

ERee) 4-00 g ) Stille

2:00 g ) Stille (A

b Gottesdienstzeiten

5. Es 6ffnet sich ein kleines Fenster in dem du bitte ,, Kopieren” auswahilst.
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6. In dem sich 6ffnenden Dialogfenster dann bitte folgende Daten eingeben:

= Den Titel ,,Stille” einfach so lassen

= Evtl. das Hakchen bei ,ganzer Tag” entfernen (dann werden die Felder fir Uhrzeit sichtbar)
= Die entsprechende Uhrzeit eingeben (sollte aber automatisch lbernommen werden)

= Bei Kalender , Ich kann Vertretung Gibernehmen“ (gelb) auswéahlen

= unter ,Wer (erforderlich)” deinen Namen eintragen

= unter ,Telefon (erforderlich)” einfach ,Liste” stehen lassen

= Speichern (keine Panik, du kannst den roten Termin spater noch linken Maustaste (LMT) im
Kalender anklicken und Daten verdndern oder |6schen)

Stille

@ Vvon 16.12.2019  0:00
Bis 16.12.2019  3:00

[ Wiederholen

A Erinnerungen  Login

= Kalender

2 Wer (erforderlich) b

3 Telefon (erforderlich)

= Email

X

+ Speichern I

£+ Optionen v

7. Wenn du alles richtig gemacht hast, dann erscheint nun dein Vertretungsangebot parallel zum
©

(griinen & roten) Originaltermin in

2 3 4

9 10 11 12 13 14 15
16[17) 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
03 1 2 3 4 5

Alle Kalender &5

Feste Gebetszeiten
8 Gottesdienstzeiten

Dein
Vertretungsangebot
ist sichtbar

ER] 400 g ) Stille

nz, Bahnstr. 32, Beginn ist al

16.-22. Dez. 2019 v
16. Dez. 2019

0:00 Vertretu
ng gesucht
{mein
Name)

200@ D Stille(y "7

zo0gM "

Bei Fragen einfach eine Mail an anbetung@pfarrgruppe-zaybachtal.de senden.

Viel Erfolg!

Das Orga-Team
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