@ Bistum Mainz

Verwaltung in den neuen Pfarreien:
Hinweise fiir den Umgang mit Messstipendien in ChurchDesk als Grund-

lage fiir das Intentionenbuch
(auch als Kapitel im Handbuch fiir die ChurchDesk-Einflihrung)

Dr. Ursula Stroth, Projektleitung Neue Pfarreiverwaltung
21.88.2024, V 2.0, Aktualisierung nach neuer Intentionsordnung

O Vorbemerkung

Mit der Neugriindung einer Pfarrei beziehen sich Messstiftungen und Messstipendien und die sich
daraus ergebenden (Mess-)Intentionen auf die neue Pfarrei. Wie bisher ist ein ,Intentionenbuch/In-
tentionenverzeichnis* zu fiihren, nun auf der Ebene der neuen Pfarrei, nicht mehr auf der Ebene der
bisherigen Pfarreien. Das Intentionenverzeichnis ist bisher ein oft handschriftlich gefiihrtes Kirchen-
buch als Nachweis und Dokumentation der bestellten und geleisteten Messverpflichtungen in Form

von Intentionen in einer Pfarrei.

In der Pfarreisoftware ChurchDesk konnen Intentionen erfasst und dokumentiert werden, so dass sie
in der Gottesdienstordnung erscheinen. Es ist auch moglich, fiir ein Jahr die Summe aller Intentionen
(Messstipendien) auszudrucken. Dieser Ausdruck kann unter bestimmten Voraussetzungen als ,In-
tentionenbuch“ dienen und zur Dokumentation verwendet werden. Dazu sind einige Aspekte zu be-

achten.

Achtung: Die Verbuchung der konkreten Betrage erfolgt wie bisher in Diamant. Die Verwaltung von
Messstipendien in ChurchDesk ermdglicht die Ausgabe dieser in der Gottesdienstordnung und das

Ersetzen eines handschriftlich gefiihrten Intentionenbuchs.

Das vorliegende Dokument beschreibt, wie das Intentionen-Tool in ChurchDesk dazu genutzt werden

kann, das bisher handschriftlich gefiihrte Intentionenbuch zu ersetzen.

Bitte beachten Sie fiir detailliertere Hintergrundinformationen:

e ,Ordnung zu Messstipendien, Messstiftungen und Stolgebiihren (= Messstipendienordnung -
MessStO)“ (finale Version vom 15.88.2024, Verdffentlichung im September 2024 geplant)
Derzeit ist eine neue Ordnung, die die bestehen Regelungen zu Messstipendien und Mess-
stiftungen zusammenfasst und aktualisiert in Arbeit. Fragen hierzu gerne an Frau Dr. Anna
Ott, Stabstelle Kirchenrecht im Bischoflichen Ordinariat (anna.ott@bistum-mainz.de).

e Die Anleitungen im Support des Programms ChurchDesk zur konkreten Nutzung des Moduls

~Intentionen*
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I Begriffskldrungen zwischen ChurchDesk und Ordnung im Bistum Mainz
ChurchDesk besitzt ein Modul ,Intentionen”, mit dem Messstipendien (einmalig) und Messstiftungen

(Uber 30 Jahre) erfasst und organisiert werden. Da das Modul fiir verschiedene Kunden, also Pfarreien
in verschiedenen Bistiimern, programmiert ist, missen fiir die Dokumentation als Intentionenbuch

einige Besonderheiten berlicksichtigt werden.

Im Modul Intentionen in ChurchDesk konnen Sie links am Reiter wahlen:

B2 Favoritenimportieren [ Vorgeschlagene Sites @ PG Verwaltung | Pas..  §} Einfuhrung Church.. () Prozesse ) Dashboard - Nextd.. @ Personalentwicklun... > Weitere Favoriten

@ sisumMainz INTENTION v & Usia v @ Hile v

= Intention... i= Stipendienprotokoll X Intentionsabrechnung & Exportieren v + Neue Intention
Intentionen
[ Q swcten

Nummer Annahmedatum Kalenderdatum

Alle ~ Mehr Filter

Nicht zugeordnet Zugeordnet Abgeschlossen Alle

Begriff in ChurchDesk Nutzung im Bistum Mainz

Intentionen Hier werden ,einmalige Messintentionen® erfasst.
Dies entspricht den ,Messstipendien* im Bistum Mainz, die
flr eine Intention in einer Messfeier erbeten werden.
Diese werden in ChurchDesk im ,Stipendienprotokoll“ ausge-
geben, das das Intentionenbuch ersetzen soll.

Stiftungen Hier werden ,Dauerintentionen” liber mehrere Jahre mit einer
Intention/Messe pro Jahr erfasst, d.h. die einmalig fiir meh-
rere Jahre bestellt werden.

Dies entspricht den ,Messstiftungen“ im Bistum Mainz, die
hier nur fiir 3@ Jahre errichtet werden: Eine einmalige Zah-
lung gewahrleistet liber 30 Jahre hinweg eine Intention pro
Jahr.

Diese werden in ChurchDesk erfasst, so dass sie in der Got-
tesdienstordnung aufgefiihrt werden. Fiir die Dokumentation
ist wie bisher ein eigenes ,Stiftungsbuch* in den Pfarreien zu
fihren.
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Begriff in ChurchDesk Nutzung im Bistum Mainz

Legate Es gibt im Bistum Mainz keine Legate.
Sie ignorieren diese Option.

Stolarien Stolarien werden im Bistum Mainz nicht erhoben.
Sie ignorieren diese Option.

II Vorgaben fiir Messintentionen im Bistum Mainz und die Umsetzung in
ChurchDesk

Die Eintragungsmoglichkeiten in ChurchDesk sind breiter/offener als die Vorgaben im Bistum Mainz

(s. Messstipendienordnung - MessStO*).

A) Messstipendien (Einzelintentionen)

Allgemeine Hinweise zum Umgang mit Messstipendien im Bistum Mainz (vgl. Ordnung Art 1)

Das Messstipendium fiir die Feier und die Applikation einer Messfeier wird einheitlich auf 5
Euro festgelegt. Der Priester darf jedoch ein freiwillig gegebenes Stipendium, das hoher ist,
ebenso annehmen wie ein geringeres (c. 952 § 1 CIC).

Die Betrage werden nicht mehr in Altaraufwand und Stipendienanteil aufgeteilt. Daher ist der
Betrag des Messstipendiums in voller Hohe fiir Zwecke der Kirche, z.B. fiir die kirchlichen Werke
der Caritas oder der Weltmission zu verwenden (c. 946 CIC), bei Bedarf durch Weiterleitung
Uber die Bistumskasse (Sachkonto 449053 mit dem Betreff ,Messstipendien®). In der Regel
sind in den Pfarreien verschiedene Adressaten fiir die kirchlichen Zwecke (blich.

Jede Spende, die mit einer Bitte um ein Gedenken in einer Messfeier verbunden ist, ist als
Messstipendium zu vereinnahmen. Spendenquittungen konnen hierfiir nicht ausgestellt werden.
Will die bestellende Person zusatzlich eine Spende gegen Spendenquittung geben, so ist dies

ein separater Vorgang und wird wie eine Spende behandelt.

Umsetzung in ChurchDesk

Zur Nummerierung der Messintentionen

Die Nummerierung der Messstipendien/Einzelintentionen erfolgt nach der Bestellung der Inten-
tion.

Die Nummerierung der Intentionen startet in ChurchDesk zu jedem Jahresbeginn im Format ,,1-
202x“ und zahlt dann fortlaufend durch [2-202x, 3-202x]. Daher kann die Umstellung zum Fiih-
ren des handschriftlichen Intentionenverzeichnisses mittels ChurchDesk nur zu einem 1. Januar

erfolgen.
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Vor der Neugriindung erfolgt die Zahlung auf der Ebene der bisherigen Pfarreien (in Church-
Desk ,,Gemeinden”). Das entspricht der Voreinstellung im Programm.

Mit der Neugriindung der Pfarrei beginnen Sie ein neues Intentionenverzeichnis, das die In-
tentionen auf der Ebene der neuen Pfarrei dokumentiert. Daher muss auch in ChurchDesk der
Bezug der Zahlung auf die Gesamtinstallation verandert werden.

Diese Umstellung auf die Zahlung auf Ebene der Gesamtinstallation (laufender Nummer in der
neuen Pfarrei) wird vor Ort durch einen , Intentionen-Admin“ oder ,Organisations-Admin*“
durchgefiihrt. Die Umstellung der Zahlweise geschieht am 1. Januar eines neuen Jahres - bzw.

spatestens an dem Tag im neuen Jahr, an dem die Intention mit der laufenden Nummer 1-2825

eingetragen wird. Die Anleitung zum Vorgehen finden Sie unter Hilfe in ChurchDesk.

Zur Dokumentation des Intentionenbetrags

In ChurchDesk ist es nicht moglich, bei jeder neuen Intention einen neuen Betrag einzugeben.
Damit geht eine bisher gewohnte Flexibilitat verloren.

Es konnen jedoch verschiedenen ,Intentionengebiihren“= ,Int. Art“ (siehe Tabelle in Kap II) an-
gelegt und mit einem bestimmten Betrag hinterlegt werden:

Ein Messstipendium kostet im Bistum Mainz 5 €; daher legen Sie bitte eine Intentionsgebiihr

LInt. Art“ mit dem Namen .5€-Intention* an. Falls es auch mal zu einer Messintention ohne Ge-

biihr kommt, weil bspw. der Bestellende nicht zahlen kann, legen Sie auch eine ,Int. Art“ als
.0O€-Intention* an.

Sollte es ofter vorkommen, dass Bestellende andere Werte geben, konnen Sie weitere ,Int. Arts“
anlegen mit bspw. ,18€-Intention*.

Jedoch sollte in Summe auf Ubersichtlichkeit geachtet werden. (vgl. Abbildung unten)

Dies ist durch einen ,Intentionen-Admin“ oder ,Organisations-Admin“ durchzufiihren.
Detailliertere Informationen zur Umsetzung dazu finden Sie im ChurchDesk-Support unter ,,An-

leitungen® bei ,Intentionen Grundeinstellungen®, Stichwort ,,Gebiihren und Empfanger*.

Die Erstellung dieser verschiedenen Intentionsarten erfolgt in den Einstellungen:
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B) Messstiftungen (Dauerintentionen)
Umgang mit Dauerintentionen/Messstiftungen in ChurchDesk

- Messstiftungen, die einmal fiir 30 Jahre bezahlt werden, werden in ChurchDesk unter dem Rei-
ter ,,Stiftungen* eingetragen. So wird gewahrleistet, dass die Nennung der Intention
(Zweck/Namen) in der Gottesdienstordnung aufgefiihrt wird.

- Eine Dokumentation der Stiftungen und ,Betrage* erfolgt nicht in ChurchDesk. Wird eine Mess-

stiftung bestellt, wird wie bisher Frau Kissinger, Finanzdezernat informiert.

I1I Ausdruck aus ChurchDesk als Ersatz fiir das ,,Intentionenbuch*
Wenn die Messstipendien eines Jahres in den jeweiligen Reitern des ChurchDesk-Moduls , Intentio-
nen“ eingetragen und verwaltet werden, so kénnen diese als ,,Stipendienprotokoll“ ausgedruckt wer-

den. Der Ausdruck dieses Stipendienprotokolls kann abgeheftet als Intentionenverzeichnis dienen.
Erlauterung:

s. Messstipendienordnung - MessStO“ Art 6: Jede Stelle, die Messstipendien entgegennimmt, hat ein
besonderes Verzeichnis zu fiihren, in dem die Zahl der zu feiernden Messfeiern, die Intention, der
gegebene Betrag und die vollzogene Messfeier festgehalten sind (c. 958 § 1 CIC).

Dieses Verzeichnis kann in Form eines handschriftlich auszufiillenden und gebundenen Buches ge-
fiihrt werden oder als durchgehend paginierte Hefterbindung von Ausdrucken auf Papier in Archivqua-
litat.

Anmerkung: ,durchgehende Paginierung“ bedeutet durchlaufende Seitenzahlung.
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Kevins Intentionen 11.12.2023, Seite: 1
Stipendienprotokoll
2023 - Kevins Intetionen
I;:? Int. Art Annahmedatum Status ;Z:z:\lier»Weiterl Wunschdatum  Intentionstext Anzahl
1 5€ Intention 22.06.2023 K 25.06.2023 Fur M. 1
2 5€Intention 07.12.2023 K 10.12.2023 Den Lebenden und den Toten 1
3 5€ Intention 07.12.2023 K 08.12.2023 Den Verstorbenen unserer beider Gemeinden 1
4 20€ Intention 11.12.2023 K 03.12.2023 Martha und Wilfried 1
5 10€ Intention 11.12.2023 K 26.11.2023 Den Opfern aller Kriege 1

Erliduterung des Ausdrucks des Stipendienprotokolls in ChurchDesk

Oben rechts Datum des Ausdrucks und Seitenzahl (Paginierung)

Titel: Name der Pfarrei (= Name der Organisation ChurchDesk) [hier ,Kevins Intentionen“]

Zur Tabelle

~Lfd. Nr.“: Im Stipendienprotokoll werden alle ,Intentionen“ (= Messstipendien) mit durchlaufen-
der Nummerierung aufgefiihrt. Der Startpunkt der Zahlung kann nur zu einem Jahresbeginn er-
folgen, denn da kann der Zifferwert manuell eingegeben werden.

LInt. Art“: der Titel der Intention. Hier miissen Sie vorher verschiedene ,Int. Arten“ mit den bei
Ihnen Ublichen Summen fiir Messstipendien ,programmieren”. Dieser Titel muss als Nachweis
den Betrag (in €), der fiir die Intention gegeben wurde, enthalten. (vgl. Kap II)
~Annahmedatum*: der Tag, an dem die Intention bestellt und bezahlt wurde. Sie ist Grundlage
der durchlaufenden Nummerierung.

~Status“: Erlauterung der Abklirzungen sind in der FuBzeile des Stipendienprotokolls aufgefiihrt,
z.B. ,K* wie Kalender.

~Persolvier-Weiterl Datum*“: das Datum des Vollzugs des Messstipendiums. Diese kann auch im
Folgejahr liegen.

~Wunschdatum®: das urspriinglich geplante Datum. Diese Information ist fiir das Intentionen-
buch nicht relevant. Das Wunschdatum kann sich vom tatsachlichen Vollzug unterscheiden, falls
die Intention verschoben wurde.

LIntentionentext“: Hier muss die , Intention®, der Zweck/die Meinung stehen, also wofiir oder fiir
wen das Messstipendium ist.

Im ChurchDesk-Ausdruck nicht enthalten ist der Name des Zelebranten, was kirchenrechtlich

auch nicht notwendig ist.
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