Kurzanleitung OpenCms 2021 — Mercury Veranstaltung erstellen

ERSTELLEN VON VERANSTALTUNGEN

In der Mercury-Version von OpenCms wird das Element Veranstaltungen fiir die Darstellung von Terminen
genutzt.

Ausgangspunkt: Gehen Sie zum Seiten-Editor (Vorschauseite) zu einer Seite mit einer
Veranstaltungsliste.

Schritt 1: Erste Angaben

Klicken Sie neben einer bereits bestehenden Veranstaltung auf das Plus-Symbol, um eine neue
Veranstaltung zu erstellen.

Veranstaltungen fur %(01.sitename)

EE— Kirchenmusik
Konzert

&t

23

Im nachfolgenden Abfragefenster konnen Sie entscheiden, ob Sie die vorhandene Veranstaltung kopieren
und dann weiterbearbeiten méchten oder eine komplett neue Veranstaltung anlegen wollen.

Inhalt anlegen

U Konzert (23.01.22)

Wollen Sie den Inhalt kopieren, oder einen neuen erzeuge!

Bei Neu erhalten Sie eine komplett leere Veranstaltung, die es zu fillen gilt — fir den Fall, dass in der Liste
Kategorien gesetzt waren, werden diese direkt mit in die Veranstaltung tlbernommen:

[E ev_00002.xml

stestbereich/mercury-vorlage/ content/event-m/ev_00002.xml [de]

Veranstaltung | Ort / Adresse | Buchbarkeit || Textanpassungen | Verfiigbarkeit

Titel

INeue Veranstaltung

Termine

Von | 20.01.2021 09:42 Bis | 27.01.2021 0%:42 (O Ganztagig (3 Wiederholen
+
Absatz +
+
+*

Geben Sie Intro (z.B. aus dem Pfarrgemeinderat), Titel und Termin ein. Klicken Sie dazu in das Terminfeld
fir das Startdatum und wahlen das korrekte Datum aus. Alternativ kénnen Sie es auch einfach eintragen.
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Tragen Sie die korrekte Uhrzeit ein, indem Sie die Zeit in das Feld schreiben (Format hh:mm — 18:00);
gleiches gilt fiir das Enddatum, sofern bereits eines feststeht, ansonsten lassen Sie das Feld einfach leer:

Termine

JOH‘ 02.05.2021 09:42

Datum wahlen x
¢ Mai 2021
D F S S
s ¥
4 15 16
0942 lermine
Abs

Von | 02.05.2021 18:00 Bis () Ganztagig () Wiederholen

Wenn Sie die Uhrzeit noch nicht genau kennen, kénnen Sie ganztagig anklicken, dann wird die Uhrzeit nicht

angezeigt. Uber Wiederholen kénnen Sie eine Serie erstellen, bitte schauen Sie dazu in die Anleitung
Serienelemente.

Veranstaltungsart oder Nummer: Dieses Feld kdnnen Sie bei Bedarf nach Belieben fiillen. Es kann bei der
Nutzung von Anmeldungen in den Antwort-E-Mails ausgegeben werden (liber %(event.type))

Ausfiihrender: Bitte tragen Sie hier den Veranstalter ein.
Einleitung: Hier kommt ein kurzer AnreifRertext mit den wichtigsten Infos hin.

Bild: Sie kdnnen hier ein Bild einfligen
Schritt 2: Bild einfiigen

Es wird in Listen das an die Einleitung angehangte Bild gezeigt. Ein Bild wird Gber das Plus-Symbol am Ende
der Zeile hinzugefiigt, dabei wird tGber das Ordner-Symbol der gewiinschte Bildergalerie-Ordner getffnet
und das ausgewahlte Bild hinzugefiigt.

P

Absatz

Offnen des Bilder-Galerie-Ordners:

Bild

Der Bildergalerien-Ordner 6ffnet sich durch Doppelklick oder Klick auf die Lupe am Ende der Zeile:

Bilder Beispielheim
/pfarrei/beispielhe &3 leries/images

Neue Bilder in den Bildergalerie-Ordner hochladen kann man lber das Symbol der Wolke oben rechts.

Seite2 /6
20. Januar 2021




Kurzanleitung OpenCms 2021 — Mercury Veranstaltung erstellen

Typen Galerien Kategorien Verzeichnisse Erweitert Ergebnisse

Typ: Bild Galerie: %(01.sitena

Sprache: Deutsch

Datum absteigend GroBe Bilder 7 von 7 Ergebnigien

Wabhlen Sie das gewtinschte Bild (iber das Hakchen aus und es wird an Ihren Text angehangt.

Schritt 3: Text einfiigen

Absatz

D DBE T
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Y I~
|
o
e}
©
b

Neuer Text|

»

=W

Sobald Sie in das Textfeld klicken, erscheint die Formatierungsleiste. Sie kénnen Text in Word (oder einem
anderen Textprogramm) vorschreiben, kopieren und dann in das Textfeld einfligen Gber den T-Einfiige-
Button und dann mit Strg + V. Damit werden nicht internettaugliche Formatierungen aus dem Text entfernt
und eine gute Lesbarkeit auf allen Endgeraten gewéhrleistet. Sie kdnnen den Text dann lber die
vorgegebenen Moglichkeiten noch formatieren.

Schritt 4: Link anfiigen

Ein Link wird ebenfalls iber das Plus-Symbol aktiviert.

Optionaler Link tUr diesen Absatz.

Bitte beachten: Externe Links immer mit http:// Prafix eingebe

3

Externe Links werden immer mit http:// davor eingegeben. Es kann aber auch auf andere Dinge verlinkt
werden. Siehe dazu Anleitung Links nutzen.

Zusatzlich kann man tber das Link-Feld auch Downloads einsetzen, also z.B. einen Flyer anhangen.
Schritt 5: Download einfiigen

Am besten sieht es aus, wenn Sie flir einen Download einen eigenen Absatz hinzufligen, dem Sie die
Uberschrift Download vergeben. Lassen Sie das Textfeld leer und laden Sie, genau wie bei einem Bild, die
PDF-Datei in eine Download-Galerie.
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Sitemap | Typen | Galerien | Kategorien

Verzeichnisse Erweitert

Ergebnisse
Galerie: %(01.sitename). Dokumente Bereich: Untersite Sprache: Deutsch
Datum absteigend

1von 1 Ergebnissen

%

}: Demo PDF Dokument
Admin / 22.09.2020 11:08:41

Wahlen Sie die korrekte PDF aus und hangen Sie die PDF-Datei (iber das Link-Element an die Nachricht an

Absatz Optionaler Untertitel bzw. Zwischentberschrift fur diesen Absatz J ®
Untertite! f
Download

I
=
1
Demo PDF Dokument

testbereich/mercury-vorlage/.galleries/dokumente/demo-pdf-dokument.pdf C

™ » Demo PDF Dokument

v

Das Ergebnis:

Download

& Demo PDF Dokument

Schritt 6: Reiter Ort / Adresse:

Jede Veranstaltung braucht einen Ort. Diesen kdnnen Sie natiirlich auch einfach nur in den Text schreiben,

aber wenn die Adresse in diesem Reiter eingetragen wird, wird sie direkt oben in der Veranstaltung (in der
Detailansicht) ausgewiesen.

Wenn Sie immer wieder dieselbe Adresse brauchen, ist es einfacher, das Adresstool mit den POIs zu
nutzen. Sie kdnnen in diesem Reiter entweder die Adresse manuell eintragen (liber Adresse) oder
vorgefertigte POIs nutzen. Mit den POls werden gleich alle Adressdaten aus dem POI Glbernommen.

D Neue Veranstaltung (02.05.21)
testbereich/mercury-vorlage/.content/event-m/ev_00002.xml [de]

eranstaltung  Ort/ Adresse  Buchbarkeit
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Zur Erstellung eines neuen POls schauen Sie bitte in die Kurzanleitung Erstellen von Point of Interests.

Buchbarkeit

Es ist moglich, Veranstaltungen mit Formularen zur Online-Anmeldung zu versehen. Dazu muss ein
spezielles Formular hinterlegt werden und die Internetredaktion muss die Datenfreigabe fiir dieses
Formular fir Sie als Redakteur einrichten. Dann kann das Formular an eine Veranstaltung (oder auch an
mehrere) angehdngt werden und es kann darlber jeweils ein Platz reserviert werden. Zum Thema Online-
Buchungen gibt es eine eigene Anleitung, da das Thema durchaus komplex ist. Bitte schauen Sie in die
Anleitung Kurzanleitung Veranstaltungs-Anmeldung.

Reiter Textanpassungen:

,Angepasste Aufmacher-Daten fiir Listen’:

Die Daten fiir den Aufmacher werden automatisch aus dem ersten Absatz erzeugt. Wenn Sie angepasste
Aufmacher-Daten angeben, kdnnen Sie damit eigene Texte fiir die Anzeige in Listen vorgeben, die evtl. das
Gewilinschte besser zusammenfassen als ein automatisch gekirzter Text. Dies ist normalerweise nicht
notwendig.

Aber Achtung: Angepasste Aufmacher-Daten werden nicht auf Detailseiten angezeigt.

Angepasste Meta-Informationen fiir Social Media und SEO: Hier konnen Texte fiir die Social Media Seiten
oder fiir Suchmaschinen eingegeben werden.

Schritt 7: Verfiigbarkeit:

Sie kdnnen Veranstaltungen Gber Kategorien auf verschiedene Listen verteilen, zudem kdnnen Sie hier ein
spateres Veroffentlichungsdatum oder auch ein Ablaufdatum einstellen. Bitte achten Sie auf die Jahreszahl!

Schritt 8: Veroffentlichen!

Bitte achten Sie beim Vero6ffentlichen darauf, dass bei der Abfragemaske zum Veroffentlichen die
Einstellung auf meine Anderungen steht und alle zugehérigen Dateien und Verkniipfungen mit ausgewihlt
sind:

Verdffentlichen x

+| Auswahl: Alle Workflow: Auswahi | Meine Anderungen

Alter
= @ Mein erster Newsletter-Versand
f.content

/newslettermailings/newsletter-mailing-00006.xml

2=
/.content/contentsections/cs_00071.xml
=‘ Newsletter
=] saktuelles/newsletter/index.html
=9 » Newsletter
==
=l /ms-15-10/newsletter/index.html
= H Herausgelst: HI. Messe (27.09.20) [
/.content/services/sv_00019.xml

¥| Mit zugehdrigen Dateien

¥| Mit Verkntipfungen

Veroffentlichen Abbrechen

Nur so ist sichergestellt, dass keine Dateien unveroffentlicht bleiben.

Darstellung von Veranstaltungen

Die Art der Darstellung einer Veranstaltung ist von den verschiedenen Konfigurationsmoglichkeiten der
Liste abhangig. Hinter der Veranstaltungsliste ist eine zugehorige Detailseite flr die Veranstaltungen
hinterlegt, sollte es Probleme mit der Detailansicht geben, wenden Sie sich bitte an den Support.

Falls ich vielleicht zu dieser Veranstaltung eine explizite Seite machen mochte, kann ich die Veranstaltung
auch auf einer eigenen Seite als Detailansicht anzeigen lassen und noch weitere Elemente oder sogar
Unterseiten hinzufiigen.
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Konfiguration der Veranstaltungsliste

Veranstaltungen unserer Gemeinde

g pur - Sommerwanderung @ Veranstaltungen unserer Gemeinde

Natur pur - Sommerwanderung 3 ¢

ent

Nun nec ; w Natur pur - Sommerwanderung ¢
E — ,_‘,,‘ Sa 12

Es ist das Gedet, das unseren Glauben Zusammenfasst

EEE Dic Spiegelgesetzmethode €

Eintunrung und n mitK (EFT)

Die Veranstaltungsliste kann mit Kalenderblatt oder mit Bildern dargestellt werden. In der Regel werden
nur Veranstaltungen dargestellt, die noch in der Zukunft stattfinden.
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