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Anzeige einer Datenschutzverletzung 
an die/den Datenschutzverantwortliche/n 

 
Name und Adresse der betroffenen Einrichtung 

Name  

Straße  

PLZ, Ort  

 
Angezeigt an die/den Datenschutzverantwortliche/n durch 
Tragen Sie hier sich selbst und Ihre Kontaktdaten ein. 
 

Name, Vorname  

Funktion  

Telefon  

E-Mail  

 
Beschreibung der Datenschutzverletzung 

Kurzbeschreibung der (möglichen) 
Datenschutzverletzung 

 

Bekanntwerden der Datenschutzverletzung 
am: (Datum und Uhrzeit) 

 

 
Checkliste zur Bearbeitung, Einschätzung und Dokumentation  

Leitfrage(n) Dokumentation 
Liegt eine Datenschutzverletzung vor? 
Um welche Art von Daten handelt es sich?  
- Adressdaten 
- Daten, die dem Sozialgeheimnis unterliegen 
- Bankdaten 
- Gesundheitsdaten 
- Bilder von Kindern 

 

Handelt es sich um eine besondere Kategorie 
personenbezogener Daten? (Daten, aus denen 
die rassische und ethnische Herkunft, politische 
Meinungen, religiöse oder weltanschauliche 
Überzeugungen oder die 
Gewerkschaftszugehörigkeit hervorgehen sowie 
genetische Daten, biometrische Daten zur 
eindeutigen Identifizierung einer natürlichen 
Person, Gesundheitsdaten oder Daten zum 
Sexualleben oder der sexuellen Orientierung) 
Diese sensiblen personenbezogenen Daten 
sind besonders schützenswert. 

 

Wurden Daten bewusst oder unbewusst 
vernichtet oder verändert, ohne dass dies 
beabsichtigt war? 

 

Sind Daten verloren gegangen? (z.B. Verlust 
oder Diebstahl von USB-Sticks, Laptops, 
externen Speichermedien) 

 

Sind Daten Unbefugten zugänglich gemacht 
worden? Waren Sie für Unbefugte lesbar? 

 

Hatten Unbefugte Zugang zu vertraulichen 
Daten? 
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Wie viele Personen sind betroffen? 
 

 

Welche Folgen hatte die 
Datenschutzverletzung bereits?  

 

Welche Maßnahmen zur Eindämmung des 
Schadens haben Sie bereits ergriffen? 

 

  
 

Checkliste zur Risikobewertung durch die/den Datenschutzverantwortliche/n 

Datenschutzverantwortliche/r: 

Name, Vorname  

Telefon  

E-Mail  

 
Risikobewertung: „Besteht eine Gefahr für die Rechte und Freiheiten der Personen, die von 
der Datenschutzverletzung betroffen sind?“ 

Welche (zusätzlichen) Folgen hatte die 
Datenschutzverletzung bereits?  

 

Welche Folgen könnte die 
Datenschutzverletzung noch haben? 

 

Welche Folgen hat sie aus der Perspektive der 
Betroffenen? 

 

Welche (zusätzlichen) Maßnahmen zur 
Eindämmung des Schadens haben Sie bereits 
ergriffen? 

 

Welche Maßnahmen zur Eindämmung des 
Schadens sind geplant? 

 

Welche Maßnahmen haben Sie durchgeführt 
oder geplant, um einen ähnlichen Vorfall in 
Zukunft zu vermeiden? 

 

Entscheidung: Besteht eine Gefahr für die 
Rechte und Freiheiten der betroffenen 
Personen? Begründen Sie Ihre Entscheidung. 
(bei JA: Meldung an die Datenschutzaufsicht) 

☐ Nein         ☐ Ja 

Liegt ein hohes Risiko für die Rechte und Freiheiten betroffener Personen vor? 

Handelt es sich um besondere Kategorien von 
Daten (z. B. Daten über den 
Gesundheitszustand, ethnische Herkunft)? 

 

Handelt es sich um personenbezogenen Daten 
über strafrechtliche Verurteilungen oder 
Authentifizierungsdaten, beispielsweise 
Passwörter oder Zugangscodes. 

 

Entscheidung: Besteht ein hohes Risiko für die 
Rechte und Freiheiten betroffener Personen? 
Begründen Sie Ihre Entscheidung. 
(bei Ja: verpflichtende Information der 
Betroffenen) 

☐ Nein         ☐ Ja 

  
Meldung an die Datenschutzaufsicht ☐ Nein           ☐ Ja, am  
Information der Betroffenen ☐ Nein           ☐ Ja, am  

                       ☐ Schriftlich 
                       ☐ Telefonisch 
                       ☐ Persönlich 
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